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CAPITOLUL I

Prevederi generale

Art. 1

Regulamentul de Organizare si Functionare a aparatului de specialitate al Primarului comunei Cobadin,
judetul Constanta, este elaborat in baza OUG nr.57/2019 privind Codul administrativ, Legea nr.53/2003 Codul
Muncii, alte acte normative in vigoare in temeiul cirora Isi desfasoara activitatea institutia publica si reprezinti
documentul cu caracter normativ prin care se reglementeazi structura organizatoricd a entitafii publice si a
subdiviziunilor sale, sc stabilesc $i se repartizeaza activitatile, atributiile, competentele, nivelurile de autoritate,
responsabilitatile, mecanismele de relatii. Documentul contine o prezentare a atributiilor tuturor compartimentelor
din structura organizatorica a entitatii.

Art.2

Comuna Cobadim, Judetul Constanta, este unitate administrativ-teritoriala cu personalitate juridica de drept
public. Comuna posedi un patrimoniu propriu si are initiativi In ceea ce priveste administrarea intereselor publice
locale, exercitand in conditiile legii autoritate in limitele administrativ-teritoriale stabilite.

Art. 3

Administratia publica locald din comuna Cobadin se organizeazi si functioneaza in temeiul principiilor
generale respectiv principiul legalitatii, egalitatii, transparentei, proportionalitatii, satisfacerii interesului public,
impartialitatii, continuitafii, adaptabilitatii, precum si a urmitorelor principii  specifice: descentralizrii,
autonomiei locale, consultirii cetafenilor in solufionarea problemelor de interes local deosebit, eligibilitatii
autoritdtilor administratiei publice locale, cooperirii, responsabilitatii, constrangerii bugetare.

Art. 4

(1) Primaria este institutia publici cu activitate permanenta formata din primar, viceprimar, secretar general
s1 personalul din subordinea ierarhica a primarului.

(2) Primaria ca institutie aduce la indeplinire dispozitiile primarului, hotirarile consiliului local, legislatie
specificd domeniului de activitate si solutioneazi problemele curente ale colectivitatii in care functioneaz.

Art.5

(1) Consiliul local are inifiativa si hotariste, in conditiile legii, in toate problemele de interes local, cu

exceptia celor care sunt date prin lege in competenta altor autoritati ale administratiei publice locale sau centrale,
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(2) Consiliul local exercita urmitoarele categorii de atributii:

a) atributii privind unitatea administrativ-teritoriala, organizarea proprie, precum si organizarea §i functionarea
aparatului de specialitate al primarului, ale institutiilor publice de interes local si ale societtilor si regiilor
autonome de interes local;

b) atributii privind dezvoltarea economico-sociali si de mediu a comunei, orasului sau municipiului;

¢) atributii privind administrarea domeniuluj public si privat al comunei, oragului sau municipiului;

d) atributii privind gestionarea serviciilor de interes local;

¢) atributii privind cooperarea interinstitutionala pe plan intern si extern.

CAPITOLUL IT
Structura organizatorici

Art. 6

(1) Aparatul de specialitate al primarului comunei Cobadin este organizat pe compartimente/birou/serviciu,
conform organigramei si statului de functii, aprobate de catre Consiliul Local Cobadin.

(2) Primarul, viceprimarul, secretarul general al comunei si aparatul de specialitate al primarului, constituie
primaria care este o institutie public cu activitate permanentd, care aduce la indeplinire hotérérile consiliului local
$1 solutioneazi problemele curente ale cetafenilor comunei.

Art7

fntreaga activitate a primdriei este organizati si condusa de cétre primar, compartimentele/biroul/serviciul
fiind subordonate direct atat primarului, viceprimarului si secretarului general al comunei, care asigurd si rispund
de realizarea atributiilor ce revin acestora in conditii de legalitate si eficienta.

Art. 8

Serviciul/Biroul/Compartimentele din cadrul structurii organizatorice a aparatului de specialitate al
primarului comunei Cobadin, Judetul Constanfa, nu au capacitate juridici administrativi distinctd de cea a

autoritatilor in numele cirora actioneaza.

PRIMARUL si VICEPRIMARUL
Art.9
Comunele, orasele si municipiile au cate un primar si cite un viceprimar, Functia de primar si functia de
viceprimar sunt functii de demnitate publica.
Art, 10

Mandatul primarului este de 4 ani.
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Durata mandatului constituie vechime in munci si Tn specialitatea studiilor absolvite.

Mandatul primarului se exerciti pénd la depunerea juraméntului de citre primarul nou-ales. Mandatul
primarului poate fi prelungit, prin lege organici, in caz de razboi, calamitate naturala, dezastru sau sinistru deosebit
de grav.

Art. 11

¢ Atributiile primarului

Primarul asigurd respectarea drepturilor si libertatilor fundamentale ale cetafenilor, a prevederilor
Constitutiei, precum si punerea in aplicare a legilor, a decretelor Presedintelui Romaniei, a ordonantelor si
hotérérilor Guvernului, a hotararilor consiliului local. Primarul dispune misurile necesare si acorda sprijin pentru
aplicarea ordinelor si instructiunilor cu caracter normativ ale ministrilor, ale celorlal{i conducitori ai autoritatilor
administrafiei publice centrale, ale prefectului, a dispozitiilor presedintelui consiliului judetean, precum si a
hotérarilor consiliului Judetean, in conditiile legii.

Primarul conduce institutiile publice de interes local, precum si serviciile publice de interes local.

Primarul participi la sedintele consiliuluj local si are dreptul si isi exprime punctul de vedere asupra tuturor
problemelor inscrise pe ordinea de zi, precum si de a formula amendamente de fond sau de forma asupra oriciror
proiecte de hotarari, inclusiv ale altor inifiatori. Punctul de vedere al primarului se consemneazi, in mod
obligatoriu, in procesul-verbal al sedintei.

Primarul, in calitatea sa de autoritate publicd executivd a administraiei publice locale, reprezinti unitatea
administrativ-teritoriald in relatiile cu alte autoritati publice, cu persoancle fizice sau juridice romane si strdine,
precum si in justitie.

Primarul indeplineste urmitoarele categorii principale de atributii:

a) atributii exercitate in calitate de reprezentant al statului, in conditiile legii;
b) atributii referitoare la relatia cu consiliul local;
¢) atributii referitoare la bugetul local al unitatii administrativ-teritoriale:
d) atributii privind serviciile publice asigurate cetatenilor, de interes local;
e) alte atributii stabilite prin lege.
Art.12
Primarul are dreptul de a avea cabinet care functioneazi in cadrul institutiei pe care o conduce si se constituie
drept compartiment distinct, in subordinea directa a acestuia.
Numarul maxim de posturi din cadrul cabinetului este de 2 posturi si indeplinesc urmatoarele atributii
principale:

e Cabinet primar
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Functia contractuali de executie -Consilier
- participd la audientele primarului $1 se preocupi de evidenta si solutionarea acestora;
-pastreaza confidentialitatea asupra informatiilor si documentelor de care ia cunostiinta in exercitarea atributiilor
de serviciu, potrivit legislatiei in vigoare;
- raspunde de indeplinirea cu profesionalism, loialitate, corectitudine a Indatoririlor de serviciu;
- indeplineste atributii de protocol si reprezentare a primarului comunei Cobadin la ceremonii si solemnitati,
primire de vizite, delegatii, oficialititi;
- In limitele stabilite prin actele normative in vigoare si mandatului acordat de citre primarul comunei Cobadin,
reprezintd primarul in relatiile cu autoritdti si institutii publice, organizatii nonguvernamentale, persone fizice
sau juridice;
- asigurd consilierea primarului pe probleme specifice;
- colaboreazi cu toate compartimentele din cadrul aparatului de specialitate al primarului si consiliul local,
pentru indeplinirea corespunzitoare si la timp a sarcinilor ce-i revin;
- colaboreazi cu secretarul general al comunei la fundamentare si intocmirea proiectelor de hotarari, dispozitii
ale primarului, in limita atributiilor stabilite, cu respectarea prevederilor legale;
- prezintd la cererea primarului, rapoarte i informiri privind activitafile desfasurate pentru indeplinirea
atributiilor;
- identifica si comunica primarului prin intocmirea de informiri, problemele care afecteazi comunitatea locala,
prezinta solutii pentru rezolvarea acestora;
- monitorizeaza proiectele de dezvoltare locald, beneficiile materiale, sociale si de negociere realizate prin
implementarea acestora;

- alte atributii prevazute de acte normative in vigoare, hotérari ale consiliului local, dispozitii ale primarului.

Functia contractuali de executie - Inspector
- Informeaza primarul in legituri cu problemele cetitenilor comunei Cobadin;
- reprezintd UAT comuna Cobadin in relatia cu cetdtenii si alte institutii i organizatii, in baza mandatuluj conferit
de catre primar;
- urmareste solutionarea si prezentarea la termen primarului, a documentelor, de citre toate compartimentele din
cadrul institutiei;
- asigurd planificarea si desfasurarea actiunilor si manifestarilor organizate de catre primar;
- acorda sprijin, indrumi si efectueaza la dispozitia primarului impreuna cu personalul de specialitate din

primdrie, controale privind modul in care sunt respectate normele legale in vigoare, dispozitiile primarului,
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hotérarile consiliului local.Rezultatele controalelor efectuate conform mandatului primit, vor fi finalizate intr-un
raport scris, prezentat primarului:
- asigurd monitorizarea informatiilor de orice fel care apar in presa scrisa si audiovizuali locali sau nationala,
referitoare la comuna Cobadin §i prezentarea acestora Primarului comunej Cobadin;
- organizeaza orice alte actiuni dispuse de catre Primarul comunei Cobadin;
- intocmeste informari pentru si din dispozitia primarul comunei Cobadin, pe diverse domenii de activitate;
- alte atributii previzute de acte normative In vigoare, hotérari ale consiliului local, dispozitii ale primarului.
Art.13
* Atributiile viceprimarului
Viceprimarul este subordonat primarului si in situatiile prevazute de lege, inlocuitorul de drept al acestuia,
situatie in care exercitd, in numele primarului, atributiile ce i revin acestuia. Primarul poate delega o parte din
atributiile sale viceprimarului.
Viceprimarul are dreptul de a avea cabinet care functioneaza in cadrul institutiei in care i desfisoara
activitatea si se constituie drept compartiment distinct, in subordinea directd a acestuia.
Numérul maxim de posturi din cadrul cabinetului este de 1post si indeplinesc urmitoarele atributii
principale:
* Cabinet viceprimar
Functia contractuali de executie - Referent
- raspunde de buna desfasurare a activitatii in cadrul Cabinetului viceprimarului comunei Cobadin;
- furnizeaza informatii in limitele legii, folosind baza de date, asigurd circulatia informatiilor solicitate de citre
viceprimar;
- transmite documentatiile vizate de citre viceprimar, citre Compartimentul Administrativ fntretinerea
domeniului public si Privat, comprtiment subordonat viceprimarului conform organigramei institutiei;
- urmdreste si controleaza stadiul rezolvarii lucririlor si raspunsurilor in termenul legal, catre petenti, institutii sau
persoane juridice, referitoare la activitatea specifica Compartimentului administrativ;
- colecteazd si prelucreazi date in vederea informarii eficiente a viceprimarului, referitor la problemele
comunitatii;
- mentine legitura cu aparatul de specialitate al primarului cat si cu alte institutii din administratia publica;
- va prelua si deservi utilajul SCHAEFER, aflat in dotarea institutiei, pentru lucririle efectuate de catre primirie;
- indeplineste atributii de coordonator transport pentru microbuzele scolare din dotarea institutiei;
- se va deplasa cu autoturismele din dotarea ori de cite orj este necesar, in interesul institutiei;
- alte atributii prevazute de acte normative in vigoare, hotarari ale consiliuluj local, dispozitii ale primarului.
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Art.14

® Administrator public

Functie contractuali de conducere, se subordoneazi direct primarului, indeplineste urmitoarele atributii
principale:
- sa ducd la indeplinire obiectivele si criteriile de performanti stabilite conform Anexei nr.1 si Anexei nr.2 la
contractual de management;
- sd indeplineasca atributiile delegate de citre primar, in limitele impuse de citre acesta;
- sa coordoneze activitatea compartimentelor subordonate din cadrul aparatului de specialitate al primarului
comunei Cobadin;
- sa exercite calitatea de ordonator principal de credite, in conditiile legii, daci este delegata de citre primar prin
dispozitie;
- sd prezinte anual primarului un raport de activitate;
- sprijind si urmareste realizarea strategiei, a planurilor si activitétilor de dezvoltare durabild a comunei;
- coordoneaza activitatea de atragere a resurselor financiare prin depunerea de proiecte cu finantare national si
europeand, urmareste aparitia masurilor de finantare si identifica investitiile care pot fi finanfate din surse
nerambursabile, urmireste si coordoneaza implementarea proiectelor aflate in derulare la nivelul comune;;
- respectd procedurile/instructiunile prevazute in Sistemul de control intern managerial;
- colaboreaza cu viceprimarul comunei pentru buna desfisurare a serviciilor comunitare de utilitati publice sia
activitatilor edilitar-gospodaresti;
- colaboreaza cu secretarul general al comune; pentru respectarea legalititii actelor si faptelor juridice desfasurate
de catre unitatea administrativ-teritoriala;

- asigurd si urmdreste inventarierea patrimoniului public si privat al comunej Cobadin;

CAPITOLUL I11
Realtii de subordonare

Art.15

Aparatul de specialitate al primarului reprezinti totalitatea compartimentelor functionale, fira personalitate
juridica, de la nivelul unitétii/subdiviziunii administrativ-teritoriale, precum si secretarul general al
unitatii/subdiviziunii administrativ-teritoriale.

Art.16

Primarul, viceprimarul, personalul din cadrul cabinetelor acestora si administratorul public nu fac parte din

aparatul de specialitate.
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Aparatul de specialitate al primarului comunei Cobadin este structurat pe serviciwbirou/compartimente

astfel:
® Structuri subordonate primarului
- Compartiment Audit;
- Compartiment Buget-Finante;
- Compartiment Impozite si Taxe;
- Compartiment Resurse Umane;
- Compartiment Achizitii Publice;
- Compartiment Cultura;
- Cabinet Primar;
- Administrator public.
® Structuri subordonate viceprimarului
- Compartiment Administrativ Intretinerea Domeniului Public si Privat;
- Cabinet Viceprimar.
® Structuri subordonate secretarului general al comunei
- Compartiment Stare Civila;
- Compartiment Asistenta Sociali;
Coordoneazi si activitatea Compartimentului Agricol.
¢ Structuri subordonate Sefului de serviciu
- Serviciul Politie Locali.
® Structuri subordonate Arhitectului sef
- Compartiment Agricol;
- Compartiment Urbanism;
- Compartiment Situatii de Urgenta.
® Structuri aflate sub coordonarea administratorului public
- Compartiment Impozite si Taxe;
- Compartiment Achizitii Publice;
- Compartiment Buget-Finante;
- Compartiment Resurse Umane.,
Art.17
In cadrul structurii organizatorice se stabilesc relatii de autoritate( ierahice functionale), de cooperare, de

reprezentare si control. Conducerea si controlul aparatului de specialitate sunt asigurate de citre primar.
8
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Art.18

Relatiile de autoritate ierarhic, presupun:

- subordonarea viceprimarului, administratorului public, secretarului general al comuneli, sef serviciu si
arhitect sef fatd de primar;

- subordonarea personalului de executie fafd de sefii ierarhici superiori.

Art.19

Relatiile de coordonare, verificare si control se stebilesc intre primar viceprimarului, administratorului

public, secretarului general al comunei, sef serviciu si arhitect sef pe de alta parte, conform organigramei.

CAPITOLUL IV
Atributiile serviciului/biroului/compartimentelor
Art.20
Secretar general al comunei
Functie publicd de conducere specificd, se subordoneaza Consiliului Local $i primarului, in conformitate cu
prevederile art. 243 din QUG nr.57/2019, privind Codul administrativ atributiile secretarului general al unititii
administrativ-teritoriale comuna Cobadin, judetul Constanta sunt:
a) avizeaza proiectele de hotirari $i contrasemneazd pentru legalitate dispozitiile primarului, hotararile consiliului
local, dupi caz;
b) participa la sedintele consiliului local;
¢) asigurd gestionarea procedurilor administrative privind relatia dintre consiliul local §i primar, precum si intre
acestia si prefect;
d) coordoneazi organizarea arhivei si evidenta statistica a hotérarilor consiliului local si a dispozitiilor primarului
€) asigurd transparenta si comunicarea citre autoritatile, institutiile publice si persoanele interesate a actelor
prevazute la lit. a);
f) asiguri procedurile de convocare a consiliului local si efectuarea lucrarilor de secretariat, comunicarea ordinii de
zi, intocmirea procesului-verbal al sedintelor consiliului local si redactarea hotararilor consiliului local;
g) asigura pregitirea lucrarilor supuse dezbaterii consiliului local si comisiilor de specialitate ale acestuia;

h) poate atesta, prin derogare de la prevederile Ordonantei Guvernului nr. 26/2000 cu privire la asociatii si

fundatii, aprobatid cu modificari si completari prin Legea nr. 246/2005, cu modificarile si completarile ulterioare,

actul constitutiv si statutul asociaiilor de dezvoltare intercomunitari din care face parte unitatea administrativ-

teritoriald in cadrul careia functioneazi;
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i) poate propune primarului, finscrierea unor probleme in proiectul ordinii de zi a sedintelor ordinare ale
consiliului local;

J) efectueazi apelul nominal si tine evidenta participarii la sedintele consiliului local, a consilierilor locali;

k) numira voturile si consemneazi rezultatul votarii, pe care il prezinti presedintelui de sedinta, sau, dupi caz,
inlocuitorului de drept al acestuia;

[) informeazi presedintele de sedin{d, sau, dupa caz, inlocuitorul de drept al acestuia, cu privire la cvorumul sila
majoritatea necesare pentru adoptarea fiecarei hotarari a consiliului local;

m) asigura intocmirea dosarelor de sedinta, legarea, numerotarea paginilor, semnarea si stampilarea acestora;

n) urmireste ca la deliberarea si adoptarea unor hotirari ale consiliului local, s nu ia parte consilierii locali care se
incadreaza in dispozitiile art. 228 alin. (2); informeazi presedintele de sedintd, sau, dupi caz, inlocuitorul de drept al
acestuia cu privire la asemenea situatii i face cunoscute sanctiunile prevazute de lege in asemenea cazuri;

o) certifici conformitatea copiei cu actele originale din arhiva unitafii administrativ-teritoriale;

p) alte atribufii previzute de lege sau prin acte administrative de consiliul local, de primar, dupi caz.

In conditiile legii, secretarul general al unitatii administrativ-teritoriale indeplineste functia de ordonator
principal de credite pentru activitatile curente.
IN CEEA CE PRIVESTE COMPETENTELE FATA DE APARATUL DE SPECIALITATE AL
PRIMARULUI COMUNEI COBADIN, JUD. CONSTANTA

a) indeplineste atributii de ofifer de stare civild daci acestea i-au fost delegate de citre primar:

b) confirmi autenticitatea copiilor cu acte originale, in conditiile legii;
¢) coordoneazi activitatea compartimentelor din aparatul de specialitate, stabilite de primar;
d) participa la sedintele comisiei de fond funciar;
) primeste corespondenta repartizata de primar, de la functionarul cu atributii de inregistrare in registrul unic de
evidenta, pune rezolutie si o redirectioneaza catre compartimentele functionale:
Conform art. 1838, alin. (2) din Legii nr.287/2009, privind Codul Civil, secretarul comunei are
atributiile:
- Inregistreaza intr-un registru special contractele de arendare;
-urmareste inregistrarea in registrul agricol a suprafetelor de teren prevazute in contractele de arendare.
Conform O.G. nr. 28/2008 pentru aprobarea mormelor tehnice privind completarea registrului
agricol, secretarul comunei are urmatoarele atributii:
- coordoneazi, verifica si raspunde de modul de completare si de tinerea la zi a registrului agricol,;
- Isi dd acordul in scris pentru orice modificare a datelor fnscrise in registrul agricol;

Alte atributii:
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- avizeazi pentru legalitate certificatele de urbanism si autorizatiile de constructii, conform Legii nr. 50/1991, cu
modificarile si completarile ulterioare;
= coordoneaza activitatea serviciului de specialitate care desfisoari activitati in domeniul autoritdfii tutelare si a
protectiei copilului din subordinea aparatului de specialitate al primarului comunei Cobadin, judetul Constanta;

- solufioneazi petitiile conform O.G. nr.27/2002 date in sarcina sa de citre primar;
- alte atributii prevazute de acte normative in vi goare, hotéréri ale consiliului local, dispozitii ale primarului.

Art.21

* Sefserviciu - Serviciu Politie Locali

Functie publici generala de conducere, se subordoneazi direct primarului, indeplineste urmitoarele atributii

principale:
- organizeazi, planifici si conduce intreaga activitate a politiei locale;
- asigurd masurile necesare pentru incadrarea cu personal corespunzitor:
- asigurd cunoasterea si aplicarea intocmai de citre intreg personalul, a prevederilor legale;
- raspunde de pregatirea profesionala continua a personalului din subordine;
- aproba planurile de pazi intocmite pentru obiectivele de competents;
- studiaza si propune unititilor beneficiare de pazi, introducerea amenajarilor tehnice si a sistemelor de alarmare

impotriva efractiei;
- analizeaza trimestrial activitatea politiei locale si indicatorii de performanta stabiliti de comisia locala de ordine
publica;
- asigurd informarea operative a primarului, consiliului local, a structurii teritoriale corespunzitoare a Politiei
Roméne precum si a Jandarmeriei, despre evenimentele deosebite ce au loc in cadrul activitatii politiei locale;
- reprezinta Politia locald in relatiile cu alte institutii ale statului, cu celelalte autoritdti ale administrattiei publice
locale si centrale, colaboreazi cu organizafii neguvernamentale precum $i cu personae fizice sau juridice, pentru
indeplinirea atributiilor stabilite prin lege;
- asigurd ordinea interioar si disciplina in rAndul personalului din subordine avand dreptul si propuni acordarea de
recompense si aplicarea de sanctiuni in conditiile legii;
- propune primarului adoptarea de masuri pentru eficientizarea activitatii:
- asigurd masurile pentru rezolvarea operative a cererilor, sesizirilor si a reclamatiilor cetitenilor, in conformitate
cu prevederile legale;
- organizeaza si participa la audientele cu cetitenii;

- Intocmeste sau aproba aprecierile de serviciu ale personalului potrivit competentei;
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- coordoneazi activitatea de evidentd, aprovizionare, repartizare, intrefinere si de pastrare in conditii de siguranti a
armamantului i a munitiei din dotare;
- urmareste modul de echipare a personalului cu uniforme si insemne distinctive, ierarhizare, repartizarea si
utilizarea corespunzitoare a acestora;
- Intreprinde masuri de aprovizionare si mentinere in stare de functionare a aparaturii de pazd si alarmare,
radiocomunicatii si a celorlalte amenajari destinate serviciului de pazi si ordine;
- menfine legatura permanenti cu beneficiarii privind modul in care se desfésoari activitatea de paza, semnaleazi
nereguli referitoare la indeplinirea obligatiilor contractuale $i propune misurile necesare pentru cresterea eficientei
pazei;
- analizeaza contributia functionarilor publici din cadrul Serviciului Politie Locald, la mentinerea ordinii si linistii
publice, la constatarea contraventiilor in domeniile previzute de lege si ia masuri de organizare si imbunatitirea
acesteia;
- organizeazi §i execute controale tematice $i inopinante asupra modului in care sunt indeplinite atributiile de
serviciu de catre functionarii publici din cadrul politiei locale;
- organizeaza sistemul de alarmare a personalului in cazuri deosebite;
- organizeaza activitatea de protectie a muncii, prevenire §1 stingere a incendiilor;
- alte atributii prevazute de acte normative in vigoare, hotirari ale consiliului local, dispozitii ale primarului

Art.22

¢ Arhitect sef (echivalent cu functia de sef birou)

Functie publici specifica de conducere, se subordoneazi direct primarului, indeplineste urmatoarele atributii
principale:

- prezint primarului rapoarte si informéri privind activitatea urbanistica si de amenajare a teritoriului in
vederea informarii consiliului local 1a solicitarea acestuia.
- informeazi consiliul local la solicitarea primarului despre mdsurile ce trebuie [uate pentru materializarea
proiectelor de urbanism.
- participa ca parte componenti in comisia de concesionari prin licitatie, comisia de receptie a lucrérilor, comisia de
véanzare a terenurilor.;

- semneaza certificate de urbanism, autorizafii de construire si autorizatii de demolare;
- urmdreste respectarea disciplinei in constructii conform planurilor semestriale aprobate.
- aduce la cunostinta subordonatilor legislatia specifica activititii pe care o desfasoara.

- susfine proiectele de hotarari in fata comisiilor de specialitate si raspunde la interpeliri.
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- participd la sedintele consiliului local la solicitarea primarului, unde prezinti materialele legate de domeniul de
activitate.

In domeniul urbanismului si amenajarii teritoriului:

- supravegheaza aplicarea prevederilor Planului de Urbanism General si ale Regulamentului local de urbanism
precum si Planurile de Urbanism Zonale aprobate.

- coordoneaza receptia constructiilor autorizate conform legislatiei In vederea stabilirii valorii impozabile si
regularizarii taxelor de autorizare.

-analizeazi sesizirile cetatenilor, agentilor economici si institutiilor privind problemele legate de dezvoltarea
urbanisticd a localititii.;

- urmareste starea constructiilor, monumentelor de arhitectura si a zonelor de rezervalfii si protectie de arhitectura.

- face propuneri pentru conservarea, repararea, restaurarea si punerea in valoare a monumentelor de arhitectura.

- intocmeste propuneri pentru atribuirea sau schimbarea denumirilor de strizi, piete, statii de autobuz, denumirii ale
institutiilor de invitamant.

- asigurd formarea bazei de date scrise si desenate prin crearea unor evidente privind: date referitoare la intravilanul
localitatii, borne, denumiri de strdzi, numere postale pe strézi; zone protejate, monumente istorice de arhitectur, arti,
culturd, ansambluri arhitecturale; zone de interdictie temporare sau definitive de construire; refele utilitare de apa,
canalizare, energie electrica si termicad, gaz, telefon documentatiile de urbanism aprobate.

- semneazd certificate de urbanism pentru: evidentieri, dezmembriri, certificare intravilan, nomenclaturi stradala,
adresa, pentru intocmirea de documentatii de urbanism.

-propune modalititi de rezolvare la sesizirile cetatenilor referitoare la problemele de urbanism $i amenajarea
teritoriului.

- elibereaza Autorizatii de construire pentru:

a) lucrari de construire, reconstruire, modificare, extindere sau reparare a cladirilor de orice fel;

b) lucrri de construire, reparare, protejare, restaurare, conservare, precum si orice alte

lucrari, indiferent de valoarea lor, ce urmeazi a fi efectuate la constructii reprezentind monumente si ansambluri

istorice, arheologice, de arhitecturd, artd sau culturd, inclusiv cele din zonele lor de protectie;

¢) lucrari de construire, reconstruire, modificare, extindere sau reparare privind cii de

comunicatie,dotéri tehnico-edilitare subterane si aeriene, imprejmuiri si mobilier urban, amenajiri de spatii verzi,

parcuri, piete si celelalte lucriri de amenajare a spatiilor publice

d) constructii provizorii de santier necesare executiei lucririlor de baza, dacd nu au fost

autorizate odatd cu acestea;

e) lucriri cu caracter provizoriu: tonete, cabine, spatii de expunere situate pe cdile si in
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spatiile publice, corpuri si panouri de afisaj, firme si reclame.

-clibereazi autorizatii de desfiintare si certificate de urbanism pentru lucrarile mentionate mai sus.

in domeniul disciplinei in constructii:

- verifica lucrarile de construire, reconstruire, modificare, extindere si reparare a clidirilor de orice fel, inclusiv a
imprejmuirilor.

- verifica lucririle executate fara autorizatie de construire sau realizate cu incalcarea prevederilor acesteia;

-verificd lucrarile cu caracter provizoriu: chioscuri, tonete, cabine, spatii de afisaj, firme si reclame;

-verificd constructiile si amenajarile provizorii de santier necesare lucrarilor de baza daca nu au fost autorizate
odata cu acestea;

- rezolvi sesizérile cetatenilor referitore la probleme de autorizari si disciplini in constructii.

-asigura respectarea disciplinei in constructii.

-semneaza, cand este cazul, procesele verbale de contraventie conform legii.

- intocmeste semestrial un raport privind respectarea programului de control, cu semnalarea abaterilor constatate si
modul de solutionare.

- tine evidenta actelor ce le instrumenteazi: certificate de urbanism, autorizaii de construire desfiintare, procese-
verbale la terminarea lucrarilor si proceselor verbale de constatare a contraventiilor.

- transmite Compartimentului Agricol, Impozite si Taxe Locale, listele cu autorizatiile de construire emise,(pentru
~constructii noi, extinderi, schimbiri de destinatie, firme, reclame, chioscuri, tonete) in vederea luirii in eviden{a pentru
Impunere si reglementarea taxelor la autorizatiile de construire, a caror titulari nu s-au prezentat in termenul legal in
vederea depunerii declaratiei privind valoarea finali a lucririlor autorizate .

- alte atributii previzute de acte normative in vigoare, hotarari ale consiliului local, dispozitii ale primarului.

Art.23
¢ Compartimentul Audit
Structura functionala subordonati direct primarului, indeplineste urmatoarele atributii principale:
Functia publici de executie - Auditor

- elaboreazi norme metodologice specifice entititii publice in care isi desfisoara activitatea, cu avizul UCAAPI,

iar In cazul entitatilor publice subordonate, respectiv aflate in coordonarea sau sub autoritatea altei entititi

publice, cu avizul acesteia;

- elaboreaza proiectul planului multianual de audit public intern, de regula pe o perioadd de 3 ani, si, pe baza

acestuia, proiectul planului anual de audit public intern, care se aproba anual de conducitorul entitatii publice.

- elaboreaza raportul anual al activitatii de audit public intern;
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- efectueazi activititi de audit public intern pentru a evalua daci sistemele de management financiar si control ale

entitatii publice sunt transparente si sunt conforme cu normele de legalitate, regularitate, economicitate, eficienta
si eficacitate;

- informeazi UCAAPI despre recomandarile neinsusite de catre conducitorul entitafii publice auditate, precum si
despre consecintele acestora;

- raporteaza periodic asupra constatirilor, concluziilor si recomanddrilor rezultate din activitatile sale de audit,
conform prevederilor legale;

- In cazul identificdrii unor iregularitati sau posibile prejudicii, raporteaza imediat conducitorului entitatii
publice;

- verificd respectarea normelor, instructiunilor, precum si a Codului privind conduita etici in cadrul
compartimentelor de audit intern din entitfile publice subordonate, aflate in coordonare sau sub autoritate si
poate initia masurile corective necesare, in cooperare cu conducitorul entitatii publice in cauza;

- auditeaza, cel putin o dati la 3 ani, fard a se limita la acestea, urmitoarele:

a) activititile financiare sau cu implicatii financiare desfasurate de entitatea publicd din momentul constituirii
angajamentelor pand la utilizarea fondurilor de catre beneficiarii finali, inclusiv a fondurilor provenite din
finantare externi;

b) platile asumate prin angajamente bugetare si legale, inclusiv din fondurile comunitare;

¢) administrarea patrimoniului, precum s§i vanzarea, gajarea, concesionarea sau inchirierea de bunuri din
domeniul privat al statului orj al unitatilor administrativ-teritoriale;

d) concesionarea sau inchirierea de bunuri din domeniul public al statului ori al unitatilor administrativ-
teritoriale;

e) constituirea veniturilor publice, respectiv modul de autorizare si stabilire a titlurilor de creanta, precum si a
facilitatilor acordate la incasarea acestora;

f) alocarea creditelor bugetare;

g) sistemul contabil si fiabilitatea acestuia;

h) sistemul de luare a deciziilor;

i) sistemele de conducere si control, precum si riscurile asociate unor astfel de sisteme;

J) sistemele informatice.

- notifica structura care va fi auditati cu 15 zile calendaristice fnainte de declansarea misiunii de audit, notificarea
cuprinde scopul, principalele obiective si durata misiunii de audit; notificarea va fi insofitd de Carta auditului
public intern

- in cadrul misiunii de audit public intern, auditorul intern realizeaza urmatoarele actiuni:

L5




ROMANIA
COMUNA COBADIN
JUDE]‘ULCCDNSTAN]'A

Sediul Primariei: Str. Primaverii, Nr. 2, Cod postal 907065
Email: primaria@primariacobadin.ro
Telefon/Fax: (0241) 855129

a) colecteazd si prelucreazi informatiile cu caracter general despre structura auditati, in vederea pregatirii
misiunii de audit public intern;

b) identifica obiectivele misiunii de audit $i efectueazi analiza riscurilor asociate acestora in vedere ierarhizarii
operatiunilor ce urmeaza a fi auditate;

¢) elaboreazi un proiect de raport de audit public intern la sfarsitul fiecirei misiuni de audit si il transmite
structurii auditate, intocmeste formularele constatirilor de audit public intern in cazul identificirii unor
disfunctii/iregularitati;

d) analizeaza punctele de vedere transmise de structura auditati si organizeazi reuniunea de conciliere;

e) transmite raportul de audit public intern finalizat structurii auditate, pentru analizi si avizare;

f) urmareste si verificid recomandirile formulate in raportul de audit public intern pentru implementare in
termenele stabilite;

g) raporteaza conducitorului institutiei publice constatarile, concluziile si recomandarile rezultate din activitilile
sale de audit public intern;

- la solicitarea conducatorului unitatii efectueazi misiuni de audit ad-hoc, cu caracter exceptional;

- sprijind indeplinirea obiectivelor entitétii publice printr-o abordare sistematici si metodica a activitatilor;

- contribuie la imbunatitirea sistemelor si activitatilor entititii publice aducind un plus de valoare
managementului institufiei prin: gestionarea mai eficient a riscurilor; asigurarea unei mai bune administrari a
patrimoniului; o mai buna respectare a regulilor si procedurilor existente; imbunatatirea calititii managemetului,
sistemului contabil si a controlului intern;

- informeaza Ministerul Finantelor Publice, respectiv Directia Generali a F inantelor Publice a judetului
Constanta despre recomandarile neinsusite de cétre ordonatorul principal de credite, Impreund cu documentatia
de sustinere, in termenul prevazut de lege;

- respecta etapele, procedurile si intocmeste toate documentele previzute de Normele generale privind
exercitarea activiti!ii de audit public intern;

- activitatea compartimentului de audit intern se refera doar la activitati de audit, compartimentul nu trebuie
implicat in alte activitati pe care in mod potential le pot audita si nici in elaborarea si implementarea sistemelor
de control;

- auditul public intern se exerciti asupra tuturor activitatilor desfisurate intr-o entitate publica, inclusiv asupra
activitatilor entitatilor subordonate, aflate in coordonarea sau sub autoritatea altor entitéti publice;

- isi indeplineascd atributiile in mod obiectiv si independent, cu profesionalism si integritate, conform

prevederilor legi si potrivit normelor si procedurilor specifice activitatii de audit public intern;
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- auditorul nu va divulga niciun fel de date, fapte sau situatii pe care le-au constatat in cursul ori in legatura cu
indeplinirea misiunilor de audit public intern, sunt responsabili de protectia documentelor referitoare la auditul
public intern desfasurat la o entitate publica;
- este obligat sd respecte prevederile Codului privind conduita eticd a auditoruluj intern, s isi imbunititeasci
cunostintele, abilititile si valorile in cadrul formarii profesionale continue, inclusiv dupa obtinerea certificatului
de atestare, care se realizeazi prin:
a) participarea la cursuri si seminare pe teme aferente domeniilor cadrului general de competenfe profesionale
sau celor specifice entitatii publice;
b) studii individuale pe teme aprobate de conducitorul compartimentului de audit public intern;
¢) publicarea de materiale de specialitate;
Art.24
° Compartiment Buget- Finante
Structurd functionald subordonati direct primarului si coordonarea administratorului public, indeplineste
urmatoarele atributii principale:
Functia publici de executie - Inspector
- fundamenteaza i intocmeste anual la termenele previzute de lege proiectul bugetului local, asigurand
prezentarea tuturor documentelor necesare primarului si consiliului local in vederea aprobarii bugetului anual si a
- rectificdrilor de buget din cursul anului g
- intocmeste contul anual de incheiere a exercitiului bugetar si il supune aprobarii consiliului local :
- stabileste masurile necesare si solutiile legale pentru buna administrare, intrebuintare si executare a bugetului
local ;
- verificd modul de incasare si cheltuirea sumelor din bugetul local, prezintd primaruluj si consiliului local orice
neregulad precum si masurile ce se impun cu respectarea disciplinei financiare ;
- intocmeste darile de seama trimestriale, asigura si raspunde de respectarea legalitatii privind intocmirea si
valorificarea tuturor documentelor financiar-contabile si le prezinti spre aprobare ordonatorului principal de credite ;
- asigurd inventarierea anuald sau ori de cite ori este nevoie a bunurilor materiale si a valorilor banesti ce apartin
comu'nei, evaluarea si reevaluarea lor, administrarea corespunzatoare a acestora conform legii ;
- colaboreazi cu celelalte compartimente pentru stabilirea necesarului de fonduri in vederea elaboririi bugetului
local precum si pentru urmdrirea, verificarea incasirilor provenite din chirii, redeventa, taxe si impozite locale ;
- verificd si analizeazi propunerile de rectificare a bugetului local de modificare a alocatiilor trimestriale, viriiri
de credite, pe care le supune aprobarii consiliului local si ordonatorului principal de credite;

- organizeaza si conduce intreaga evidenta contabild in conformitate cu prevederile legale in vigoare;
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- intocmeste lunar statele de platd pentru to{i salariatii primdriei, consilieri locali, asisten{i personali, pe baza

pontajelor primite de la Compartimentul resurse umane;

- intocmeste lunar si transmite institutiilor abilitate declaratiile de retinere a impozitului citre:bugetul de stat, al
asigurdrilor sociale de sandtate, somaj, pensii.

- Intocmeste anual fisele fiscale ale tuturor salariafilor in baza statelor de platd si le depune la organele
competente,

- Intocmeste ordonantari si ordine de platd, verifica necesitatea si legalitatea angajarii.

- fine evidenta si raspunde conform legislatiei in vigoare de evidenta formularelor cu regim special.

- asigurd intocmirea, circulatia si pastrarea documentelor Justificative care stau la baza inregistrarilor in
contabilitate.

- alte atributii prevazute de acte normative in vigoare, hotarari ale consiliului local, dispozitii ale primarului.

Functia publici de executie - Referent

- efectueazi toate operatiunile mijloacelor binesti cu numerar si a documentelor prin casieria primdriei cu
respectarea disciplinei financiare in vigoare .

- intocmeste si comunica ingtiintari de platd, somatii in vederea stingerii creantelor bugetului local.

A

- efectueaza incasarea debitelor din contractele de concesiune i inchiriere, precum si a altor taxe si impozite locale.

- alte atributii previzute de acte normative in vigoare, hotarri ale consiliului local, dispozitii ale primarului.
Art.25
* Compartimentul Impozite si Taxe
Structura functionald subordonati direct primarului si coordonarea administratorului public, indeplineste
urmatoarele atributii principale:

Functia publici de executie - Inspector

- stabileste si intocmeste borderourile de debite si scaderi pentru toate categoriile de Impozite si taxe locale,
persoane fizice si juridice, persoane fizice autorizate cmf.legislatiei in vigoare.

- urmareste intocmirea si depunerea in termenele prevazute de lege a declaratiilor de impunere de citre persoane
fizice si juridice, elibereazi certificate fiscale pentru persoane fizice si Jjuridice.

- pune in executare toate impozitele $i taxele locale, stabilite prin hotarire a Consiliului Local Cobadin, prin
emiterea si inaintarea borderourilor de debite pentru urmdrirea si incasarea lor, care au fost supuse in prealabil spre
aprobarea ordonatorului de credite.

- raspunde si tine evidenta veniturilor incasate din taxe privind circulatia pe drumurile publice ;

- incaseazi taxe si impozite locale pentru persoane fizice si juridice ;
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- asigurd Intocmirea, circulatia $i pastrarea documentelor Justificative care stau la baza inregistrarilor in

contabilitate a operatiunilor cu numerar .

- participd la executarea siliti a debitorilor(persoane fizice si Juridice) pentru toata comuna Cobadin.

- raspunde si verificd intocmirea borderourilor de debite/scaderi .

- prezintd la cererea consiliului local $i a primarului rapoarte §i informiri cu privire la activitatea
compartimentului impozite si taxe in termenul si forma solicitata.

- contribuie la intocmirea documentelor pentru inscrierea la masa credala pentru toata comuna Cobadin.

- intocmeste si comunica instiintari de plata si somatii, pentru persoanele fizice si juridice.

- fine evidenta contractelor de concesiune/inchiriere pentru bunurile ce apartin domeniului pubic si privat al
Comunei Cobadin, judetul Constanta date in administrare sau in folosinta, in format electronic si letric, urmireste
perioada de valabilitate, Intocmeste documentele pentru continuarea sau incetarea contractelor; urmireste incasarea
debitelor.

- alte atributii previzute de acte normative in vigoare, hotdrari ale consiliului local, dispozitii ale primarului.

Functia publici de executie — Referent

- incaseazi taxe si impozite locale pentru persoane fizice si juridice ;

- tine evidenta debitelor si incasarilor n registrul rol, a tuturor categoriilor de venituri proprii, persoane fizice si
juridice

- fine evidenta amenzilor si raspunde de operarea si incasarea lor.

- asigurd fintocmirea, circulatia §1 pastrarea documentelor justificative care stau la baza Inregistririlor in
contabilitate a operatiunilor cu numerar si depune incasdrile la casieria institutiei.

- opereaza borderourile de debite in registrul rol .

- intocmeste si raspunde de expedierea corespondentei pentru compartimentul impozite si taxe.

- incaseaza taxe si impozite locale pentru persoane fizice si juridice

- alte atributii prevazute de acte normative in vigoare, hotdrari ale consiliului local, dispozitii ale primarului

Functia publica de executie - Consilier juridic

- acorda consultanti juridica compartimentelor din cadrul Primiriei comunei Cobadin, verificd i intocmeste

diverse documente ce necesiti semnitura consilierului juridic;

- solutioneza in termen corespondenta repartizati de citre primar si secretar;

- reprezinta Compartimentul Impozite si Taxe din cadrul institutiei, in fata instantelor Judeciatoresti, notarilor

publici, executorilor judecitoresti, precum si in raporturile cu persoane fizice si juridice ;

- Inainteaza citre instanta, plangerile la procesele-verbale de constatare a contraventiilor ;
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- sprijind compartimentele din cadrul institutiei la incheierea contractelor de orice natura;,

- elibereaza autorizatie(aviz) de functionare pentru persone fizice si juridice, cu respectarea prevederilor legale si
a hotararii consiliului local;

- colaboreazi cu secretarul comunei, pentru o mai buna intocmire a documentelor juridice;

- urmareste creanele datorate de debitori, personae fizice sau juridice de drept privat, al ciror patrimoniu este in
stare de insolvent;

- preia dosarele din cadrul Compartimentului Impozite si Taxe aflate in procedura de lichidare, dizolvare in
vederea inceperii/continuarii procedurii legale prevazute de actele normative in vigoare;

- raspunde potrivit legii de indeplinirea atributiilor ce i revin corespunzator functiei pe care o detine, avand
obligaia sa se conformeze dispozitiilor legale date de citre conducitorul institutiei publice, pastrand secretul de
serviciu si confidentialitatea in legdturd cu faptele si informatiile reiesite din documentele la care are acces in
cadrul functiei;

- Intocmeste si raspunde de documentele necesare executirii silite(instiintari de plata, somatii, titluri executorii,
popriri bancare etc) dupi expirarea termenelor scadente de plata, conform legii si asigura transmiterea lor citre
contribuabili si unitatile bancare;

- pe baza datelor detinute, analizeazi si stabileste masuri de executare silita in asa fel incét realizarea creantelor
sa se facd cu rezultate cat mai avantajoase, tinind seama de interesul imediat al institutiei, cat si de drepturile si
obligatiile debitorului urmarit:

- identificd conturile in lei si in valuti ale debitorilor, persoane fizice si juridice deschise la unitafile specializate
precum si alte venituri ale debitorilor, in vederea aplicdrii procedurii de executare siliti prin poprire asupra
disponibilitailor din conturi si prin poprire asupra veniturilor debitorilor;

- asigurd si raspunde de respectarea prevederilor legale in vigoare, privind infiintarea popririi pe veniturile si
disponibilitafile banesti detinute sau datorate cu orice titha debitorului de catre terte persoane, urmareste
respectarea popririlor infiintate asupra tertilor popriti, precum si asupra societétilor bancare si stabileste dupi caz,
masurile legale pentru executarea acestora;

- asigurd in scris, instiintarea bancilor pentru sistarea totald sau partiald a indisponibilizirii conturilor si
refinerilor in situatia in care debitorul face plata in termenul previzut in somatie;

- solicitd organelor competente, inscrierea in registrele de publicitate a sechestrelor $i sechestrelor asiguratorii
asupra bunurilor imobile, precum si a procesului-verbal de adjudecarea bunului imobil in cazul vanzarii cu plata
in rate;

- raspunde de evidenta debitorilor insolventi;
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- examineazi starea fiscald a contribuabililor in conditiile in care nu s-a reusit recuperarea creantelor fiscale
restante prin derularea procedurii de executare silita, intocmeste toata procedura de insolven{a si lichidare
precum si documentatia necesara formulirii cererii de deschidere a procedurii de insolventi;
- colaboreaza cu personalul Compartimentului Impozite si Taxe, pentru culegerea de informatii suplimentare
privind veniturile debitorilor, bunurile mobile si imobile aflate in proprietatea acestora, precum si alte elemente
necesare activitatii de executare siliti a bunurilor;
- alte atributii previzute de acte normative in vigoare, hotdrari ale consiliului local, dispozitii ale primarului.
Art.26
* Compartiment Achizitii Publice
Structurd functionald subordonati direct primarului si coordonarea administratorului public, indeplineste
urmatoarele atributii principale:
Functia publici de executie — Consilier Achizitii publice
- Intocmeste baza de date pentru domeniul de activitate ale compartimentului ;
- se implicd in atragerea de fonduri structurale, fonduri pe programe comunitare, fonduri prin programul National
de Dezvoltare Rurali, pentru modernizarea infrastructurii locale si a spatiilor de interes public ;
- are obligatia de a se informa si documenta pentru a sporii sansele atragerii fondurilor comunitare prin
identificarea celor mai bune programe de finanfare impreund cu sursele financiare respective, de a se informa
despre termenele si locurile de inscriere, asigurdnd o proceduri corects si siguri ;
- are obligatia de a identifica idei de proiectare sau alte initiative pentru finantarea si realizarea de obiective in
interesul comunitatii pe care o reprezinta in obtinerea finantarii si finalizrii obiectivului dorit ;
- asigurd etapele de promovare a investitiilor conform legislaiei in vigoare tine legitura cu institutiile de
resort ;
- Intocmeste programul anula al achiziifilor publice, colaborand cu Compartimentul buget — finante ;
- urmareste implementarea contractelor de exccutare a lucrarilor ;
-tine evidenta datelor necesare pentru fiecare investitie publici :
- utilizeaza Platforma SEAP pentru achizifie lucrari, produse, servicii, proceduri de achizitii publice necesare.
- prezinti la cererea consiliului local si a primarului rapoarte st informari privind activitatea compartimentuluj ;
- urmareste rezolvarea corespondentei si raspunde de arhivarea documentelor compartimentului in conformitate
cu legislatia in vigoare :
- alte atributii previazute de acte normative in vigoare, hotaréri ale consiliului local, dispozitii ale primarului.
Art.27
* Compartiment Resurse Umane
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]
Structurd functionald subordonati direct primarului si coordonarea administratorului public, indeplineste
urmatoarele atributii principale:
Functia publici de executie - Inspector
- asigurd aplicarea reglementirilor legale privind salariyarca personalului institutiei ;
- Intocmeste documentatia pentru aprobarea organigramei, statului de functii, promoviri, modificari gradatie vechime
in munca etc ;
-intocmeste dispozitii si celelalte lucriri privind incadrarea, salarizarea, promovarea functionarilor publici si a
personalului contractual in conditiile prevazute de lege ;
- efectucazd lucrdrile legate de incadrareaa, pensionarea si incetarea contractelor de muncd pentru personalul
contractual si a raportului de serviciu pentru functionarii publici ;
- asigurd intocmirea, completarea si arhivarea documentelor referitoare la vechimea in munci a salariatilor ;
- asigurd inregistrarea si pastrarea figelor de evaluare a performantelor profesionale si a fiselor de post pentru salariatii
din cadrul institutiei ;
- organizeaza in luna decembrie pentru anul urmator, programarea concediilor de odihna ale salariatilor si urmareste
efectuarea lor ;
- Intocmeste situatii referitoare la cvidenta zilelor de concediu medical, concediului de studii si a concediului fara
plata, pentru salariatii institutiei ;
- organizeazi concursuri si examene in vederea ocuparii posturilor vacante, pentru promovare in grad sau promovare
in clas3 ;
- intocmeste situatii statistice legate de salarizarea si numarul de personal solicitate de citre Directia de Statistica,
Directia Finantelor Publice, Agentia Nationald a Functionarilor Publici etc :
- intocmeste contracte de munci si urmareste respectarea lor ;
- intocmeste si tine evidenta Registrului General de Evidenta a Salariatilor ;
- asigurd intocmirea, completarea si pastrarea dosarelor profesionale ale functionarilor publici, personalului contractual
si asistentilor personali ai persoanelor cu handicap ;
- alte atributii previzute de acte normative in vigoare, hotarari ale consiliului local, dispozitii ale primarului.
Art.28
e Compartiment Culturi
Structura functionala subordonati direct primarului, indeplineste urmétoarele atributii principale:
Functia contractuali de executie - Referent
- angajeazi institutia in raporturi culturale cu persoane fizice i juridice;
- intocmeste programul anual al activitatilor desfasurate;
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- Sprijind organizarea si desfisurarea de activitati cultural-artistice si educative :

- organizeaza si sustine formatiile artistice §i de amatori, concursuri si festivaluri, inclusiv participarea formatiilor
la manifestari culturale interjudefene, nationale si internafionale, stimuleaza creativitatea si talentul ;

- organizeazi si sustine activitatea de documentare, organizare a expozitiilor temporare, elaboreaza monoghrafii
si lucrari de educatie civici si informare a publiculu ;

- organizeazi cercuri stiintifice si tehnice de arta populara taréaneasci ;

- promoveaza imaginea institutiei prin realizarea de materiale informative(site-ul institutiei, pliante, reviste, afise)
pentru popularizarea manifestirilor proprii, a initiativelor institutiei, informatii de interes public;

-colaboreaza cu institutii de specialitate pentru organizarea de proiecte culturale comune ;

- raspunde de buna organizare a tuturor activitdtilor care se desfisoari in cadrul Caminului cultural Cobadin ;

- preia si gestioneazi obiectele de inventar si mijloacele fixe aflate in dotarea Caminuluj culturale din localitatea
Cobadin ;

- alte atributii previzute de acte normative in vigoare, hotdrari ale consiliului local, dispozitii ale primarului.

Functia contractuali de executie- Bibliotecar
- oferd servicii de consultantz pe baza solicitarii cititorilor ;
- Imprumutd carfi si tine evidenta acestora -
- Inregistreazi documente cu privire la anumite publicatii;
- elimind din colectiile uzuale prin scoatere din Registrul inventar, cu respectarea prevederilor legale, publicatiile
care nu au circulafie catre utilizatori sau care reprezintd un grad ridicat de uzuri fizici si morala
- Se preocupa de recuperarea publicatiilor Imprumutate sau a contravalorii celor nerestituite ori degradate, pe
baza normelor stabilite in colaborare cu contabilitatea primariei, in conformitate cu legislatia in vigoare
- completeaza curent si retrospectiv colectiile prin achizitii, abonamente, schimb interbibliotecar, transfer, donatii
si alte surse.
- asigurd evidenta utilizatorilor inscrisi si a circulatiei publicatiilor in relaia biblioteci-utilizator- biblioteci
- asigura conditii pentru studiu si informare in silile de lectura potrivit cerintelor utilizatorilor si a specificului
documentelor din colectiile speciale
- realizeaza situatiile statistice centralizate privind evidenta publicatiilor si a utilizatorilor bibliotecii
- intocmeste rapoarte periodice de evaluare a activitatii ;
- alte atributii prevazute de acte normative in vigoare, hotirari ale consiliului local, dispozitii ale primarului.
Art.29
* Compartiment Administrativ intre;inerea Domeniului Public si Privat

23




ROMANIA
COMUNA COBADIN
JUDE]'ULCC)NSTAN]'A

Sediul Primariei: Str. Primaverii, Nr. 2, Cod postal 907065
Email: primaria@primariacobadin.ro
Telefon/Fax: (0241) 855129

Structura functionald subordonata direct viceprimarului, indeplineste urmitoarele atributii principale:
Functia contractuali de executie -Consilier
- preia pe bazd de proces-verbal toate documentele intocmite de citre compartimentele din cadrul institutiei,
asigurd depozitarea acestora pentru arhivare, in spatiul special amenajat in acest sens;
- sprijind operatiunile de prelucrare arhivistici a documentelor in forma electronici impreuna cu furnizorul de
servicii de arhivare electronica, in situatia in care institutia implementeazi prevederile Legii nr.135/2007 privind
arhivarea electronica;
- elibereazi cetatenilor pe bazd de cerere, documentele solicitate din cadrul arhivei institutei, cu respectarea
prevederilor legale in acest sens;
- colaboreazi prin punerea la dispozitie de documente solicitate de citre firma de avocatura cu care institutia are
incheiat contract de colaborare;
- la solicitarea verbali sau scrisa a primarului, viceprimarului, secretarului general al comunei, celorlalte
compartimente din cadrul Primiriei comunej Cobadin, pune la dispozitie documentele solicitate si care sunt
arhivate, necesare bunei desfasurari a tuturor activitatilor, conform prevederilor stabilite prin legi, hotarari ale
consiliului local, dispozitii ale primarului etc.
- colaboreaza prin punerea la dispozitie de documente si informatii in limita prevederilor legale, cu societatea
care are incheiat contract de colaborare cu Primaria comunei Cobadin, referitor la Sanitate si Securitate in
Munci respectiv Prevenirea si Stingerea Incendiilor,
- participd la efectuarea inventarierii domeniului public si privat al unitatii administrativ-teritoriale comuna
Cobadin;
-alte atributii prevazute de acte normative in vigoare, hotarari ale consiliului local, dispozitii ale primarului.
Functia contractuali de executie - Referent
- completeazi si pastreazi registrul de intrare-iesire al corespondentei ;
- asigura repartizarea corespondentei pe compartimente
- primeste, inregistreazi si expediaza corespondenta ;
- raspunde de afisarea actelor de interes public a citatiilor de la judecitorie etc pentru afisarea cirora se incheie
un proces-verbal ;
- asigura legatura telefonica dintre toate compartimentele primdriei si alte institutii, persoane fizice sau juridice ;
- asigurd si raspunde de programarea audientelor cetatenilor pentru primar ;
- alte atributii previzute de acte normative in vigoare, hotérari ale consiliului local, dispozitii ale primarului.

Functia contractuali de executie -Administrator
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- preia si gestioneazi obiectele de inventar si mijloacele fixe aflate in dotarea Ciminelor culturale din

localitatile : Conacu, Negresti i Viisoara ;

- coordoneaza si tine evidenta tuturor activitafilor care se desfasoara in incinta Céminelor culturale din localitatile

Conacu, Negresti si Viisoara :

- asigurd si raspunde de buna funcfionare a centralelor termice montate in incinta Caminelor culturale din

localitatile Conacu, Negresti si Viisoara, avand in vedere faptul ca acestea deservesc si unitdtile de invatamant

din localitatile respective ;

- are obligatia sd anunte in timpul cel mai scurt conducerea institutiei cu privire la semnalarea unor nereguli in

functionarea centralelor temice pentru localitatile mentionate :

- preia si gestioneazi toate bunurile din domeniul public si privat, pentru localitdtile Conacu, Negresti si

Viigoara ;

- urmareste si coordoneazi predarea gunoiului menajer din gospodariile cetatenilor citre firma de colectare,

evitdndu-se astfel depozitarea acestuia in locuri nepermise, pentru localititile Conacu, Negresti i Viisoara

- are obligatia sd aduci la cunostiin{a conducerii institutiei defectiunile care apar la refeaua de iluminat public,

respectiv cea de api potabila, pentru localititile Conacu, Negresti si Viisoara ;

- preia si gestioneaza obicctele de inventar aflate in dotarea stadionului din localitatea Cobadin;

- raspunde de incasarea taxei in zona Obor Cobadin in fiecare zi de duminici;

- alte atributii previzute de acte normative in vigoare, hotaréri ale consiliului local, dispozitii ale primarului.
Functia contractuali de executie - Sofer

- respecta prevederile OUG 192/ 2002, cu completirile si modificarile ulterioare, privind circulatia pe drumurile

publice.

- asigurd deplasarea conducerii institutiei si a salariatilor in interes de serviciu, in Jocalitate precum si in alte

localitati.

- asigura transportul elevilor la unitatile de invaimant, din dotarea institutiei ;

- executa diverse sarcini administrative stabilite de citre primar si viceprimar in intervarul orar cand nu se

deplaseazi cu autoturismele din dotarea institutiei;

- participa ca sofer al masinii din dotarea institutiei cu destinatie PS, la interventii in caz de incediu, inundatii,

alte calamitéti naturale, atunci cand situatia o impune;

- asigurd cu autoturismul marca LOGAN, deplasarile salariatilor finteresul institutiei, ori de céte ori situatia o

impune;

- asigurd cu microbuzul marca IVECO din dotarea institutiei, transportul persoanelor care desfisoara activitati

culturale, turistice si sportive;

25




ROMANIA
COMUNA COBADIN
JUDE'[ULCONSTAN]'A

Sediul Primariei: Str. Primaverii, Nr. 2, Cod postal 907065
Email: primaria@primariacobadin.ro

Telefon/Fax: $O241 ! 855129

- completeazi zilnic foaia de parcurs, aduce la cunostiinta sefului ierarhic defectiunile ce se ivesc la autovehicole

$i care nu pot fi remediate in timpul cel mai scurt, care pot duce la intirzieri in desfasurarea activitatilor;

- efectueaza intretinerea si exploatarea in conditii optime a autovehicolelor pe care le gestioneaza;

- efectueazi controlul si Ingrijirea zilnicd, intretinerea prevenitiva si reparatiile curente ale autovehicolelor pe

care le foloseste;

- alte atributii prevazute de acte normative in vigoare, hotarari ale consiliului local, dispozitii ale primarului
Functia contractuali de executie - Muncitor calificat/necalificat

- raspunde de buna functionare a sistemulu de alimentare cu apa pentru localitatea Negresti;

-controleaza si ia masuri pentru mentinerea in stare de functionare a instalatiei de alimentare cu apa;

- intrefine spatiul aferent sistemului de alimentare cu apa, att in interior cat si in exterior;

- supravegheaza noul foraj pentru alimentare cu apa potabild a satului Negresti, precum si intretinerea spatiului

aferent acestuia;

- respecta instructiunile si prevederile legale referitoare la securitatea §i sdnatatea in muncai ;

- respectarea instructiunilor si prevederilor legale referitoare la securitatea $i sdnatatea in munca :

- participd la executarea lucrarilor edilitar gospodaresti ;

- participd impreund cu personalul care executi lucréri electrice (montat si intretinut corpuri de iluminat) Ia

executarea acestor lucriri ;

- executd lucrdri de intrefinere/reparatii, zugraveli la cladirile si spatiile aflate in administrarca primériei ;

- se ocupd de intrefinerea spatiilor verzi (taiat iarba, gazon) ;

- s¢ ocupa de toaletatul gardului viu, al arbustilor, al pomilor ( lucrari la inalfime) ;

--asigura serviciuul de paza la locul de depozitare a utilajelor si microbuzelor din dotarea institutiej ;

- alte atributii previzute de acte normative in vigoare, hotaréri ale consiliului local, dispozitii ale primarului
Functia contractuali de executie - Guard

- raspunde de efectuarea si intretinerea curateniei din incinta primariei: holuri, scari, birouri, grupuri sanitare,

zilnic si ori de cate ori este necesar.

- raspunde de intretinerea si dotarea cu plante ornamentale a sediului primariei.

- verifica zilnic si ia masurile necesare pentru eliminarea pericolelor ce se pot ivi

prin lasarea ferestrelor deschise in birouri, aparate electrice in priza, etc,

- respecta instructiunile si prevederile legale referitoare la securitatea si sanatatea in munca

- participa la intretinerea spatiilor verzi aferente institutiei

-alte atributii previazute de acte normative in vigoare, hotirari ale consiliului local, dispozitii ale primarului

Art.30
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¢ Compartiment Asistenta Sociali

Structurd functionala subordonata direct secretarului general al comunei, indeplineste urmatoarele atributii

principale:

Functia publici de executie — Inspector/Functia contractuali de executie — Inspector de specialitate

-identificarea nevoile sociale ale comunitatii si solufionarea acestora in conditiile legii ;

-asistd persoanele sau comunitatile aflate in nevoie, implicandu-se in identificarea, intelegerea, evaluarea corecta s

solutionarea problemelor sociale

-furnizarea informatiile si datele solicitate de serviciul public de asistenta sociali Jjudetean precum si de autoritatile
publice centrale cu responsabilitati in domeniu ;

-contribuie la elaborarea si implementarea proiectelor cu finantare nationala si internafionald in domeniu ;

- monitorizez3 si analizeaza situatia copiilor din familii defavorizate sau ai ciror parinti sunt plecati la munci in
straindtate, precum si modul de respectare a drepturilor copiilor, asigurand centralizarea si sintetizarea datelor si
informatiilor relevante ;

-realizarea activitailor de prevenire a separdrii copilului de familia sa ;

-asigura consilierea si informarea familiilor cu copii in intrefinere, asupra drepturilor si obligatiilor acestora, asupra
drepturilor copilului si asupra serviciilor disponibile pe plan local ;

- asigurd si urmdreste aplicarea masurilor de prevenire si combatere a consumului de alcool si droguri, de prevenire
si combatere a violentei in familie precum si a comportamentului delincvent ;
-viziteaza periodic la domiciliu familiile s1 copiii care beneficiaza de servicii si prestatii ;

- inainteazi propuneri primarului in cazul in care este necesara luarea unei masuri de protectie speciala in conditiile
legii ;

- Intocmeste situatii ce tin de activitafile compartimentului, anchete sociale la cererea cetatenilor, unor institutii sau
din oficiu;

- asigurd realizarea activitatilor de asistenta sociala in conformitate cu responsabilitatile ce ii revin , stabilite de
legislatia in vigoare :

- organizeaza si raspunde de plasarea persoanlor cu nevoi socizale intr-o institutie de asistenta sociald si faciliteaza
accesul acestora in alte institutii specializate (spitale, centre de recuperare ) ;

- asigurd relationarea cu diversele servicii publice sau alte institutii cu responsabilitati in domeniul protectiei
sociale ;

-asigurd sprijin pentru persoanele varstnice sau persoanele cu handicap prin realizarea unei retele eficiente de

asistenti personali si ingrijitori la domiciliu pentru acestia
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- asigurd intocmirea documantatiei pentru acordarea de prestatiile sociale (ajutor social, venitul minim garantat,
alocatie complementar, alocatie monoparentald, tichete sociale pentru gradinitd, intocmirea dosarelor de acordare a
alocatiei de stat, concediu pentru cresterea copilului in varstd de pana la 2 ani sau in cazul copilului cu handicap,
pana la implinirea vérstei de 3 ani, concediu pentru ingrijirea copilului pana la 7 ani, in cazul copilului cu handicap,
concediu paternal, indemnizatie de insertie in conformitate cu prevederile legale in vigoare, asigura gratuit
consultanta de specialitate in domeniul asistentei sociale, colaboreazi cu alte institufii responsabile pentru a facilita
accesul persoanelor la aceste drepturi ;

- raspunde de gestionarea si distribuirea tichetelor sociale pentru gradiniti.

Atributii Responsabil de Caz Prevenire pentru copii aflati in situatie de risc si/sau copii cu dizabilititi :

a)Evaluarea initiali a copiilor cu  dizabilitifi ~si/sau CES, la prima incadrare sau orientare
scolard/profesionala :intocmirea raportului de evaluare initiald, informarea obligatorie a pirintilor cu privire la
drepturi si identificarea situatiilor de urgent ;

b) Evaluarea sociald a copiilor cu dizabilititi si/sau CES, documentata in ancheta sociala si anexa cu factori de
mediu, evaluarea riscurilor ;

¢) Informare si sprijin acordat parintilor/reprezentantului legal cu privire la procedurile de obtinere a certificatului
de incadrare in grad de handicap/orientare scolara si profesionala, a drepturilor, facilitatilor i a serviciilor, conform
legislatiei in vigoare, inménare cerere-tip ;

d) Sprijinirea parinfilor pentru inscriere la medicu] de familie, in situatia in care se impune ;

e) Contactarea serviciului de transport (respectiv Serviciul de Ambulanfa Constanta prin cerere depusa la Casa de
Asiguriri de Santate) pentru copii nedeplasabili, la solicitarea medicului de familie ;

f) Identificarea unei solutii de transport la unitatea sanitara abilitata(tur-retur) pentru evaluarea copiilor din familii
cu venituri insuficiente(mentionate in ancheta sociali ‘venit minim garantat sau alocatie pentru sustinerea familiei
sau care fac dovada ci nu realizeazi venituri pe baza unei adeverinte de la ANAF) ;

g) Programarea copiilor la Serviciul de Evaluare Complexa Copii sau la Serviciul de Evaluare si Orientare Scolari
si Profesionald, in cazul familiilor cu venituri insuficiente sau aflate in imposibilitatea de a se programa din diverse
motive obiective ;

h) Identificarea unei solutii de transport al copiilor cu grad mediu si usor de handicap din familii cu venituri
insuficiente , la sediile serviciilor de recuperare recomandate in Planul de Abilitare-Reabilitare ;
i) Monitorizarea Planului de Abilitare-Reabilitare pentru copii din familie si realizarea rapoartelor de monitorizare

periodice ;
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i) Sprijin acordat parintilor/reprezentantului legal cu privire la identificarea serviciilor de recuperare /abilitare —
reabilitare, facilitarea accesului la serviciile cuprinse in Planul de abilitare — reabilitare, participarea la identificarea
masurilor de sprijin pentru promovarea educafiei incluzive ;
k) Efectuarea de vizite de monitorizare periodice la domiciliul copilului la solicitarea manegerului de caz din cadrul
Serviciului Evaluare Complexa Copii sau a Responsabilului de caz servicii psihoeducationale ;
1) Colaborarea cu managerul si responsabilul de caz desemnati din cadrul Serviciului Evaluare Complexi Copii —
DGASPC Constanta, resposabilul de caz servicii priho-educationale,
m) Notificarea Srviciului Evaluare Complexa Copii si/sau Serviciul de Evaluare s Orientare Scolara si Profesionala
in evidentele ciirora se afla copilul, atunci cand familia isi schimba domiciliul in alt judet ;
n) Notificarea managerului de caz din cadrul Serviciului Evaluare Complexi Copii in situatia in care se impune
reeavualrea complexi in vederea incadririi in grad de handicap, inainte de expirarea termenului de valabilitate a
certificatului emis anterior, la cererea parintelui/reprezentantului legal, daci sau schimbat conditiile pentru care s-a
eliberat certificatul anterior(completare de diagnostic prin schimbari aparute in starea sau situatia actuald a copilului),
situatie in care Responsabilul de caz prevenire care monitorizeazi cazul, transmite managerului de caz Raportul de
monitorizare a copilului si familiei.

- alte atributii prevazute de acte normative in vigoare, hotérari ale consiliului local, dispozitii ale primarului.

Functia contractuali de executie — Asistent medical comunitar

Pentru indeplinirea activitatilor si furnizarea de servicii de asistenfd medicald comunitara, asistentii medicali
comunitari au urmatoarele atributii:
- realizeaza catagrafia populatiei din colectivitatea locald din punctul de vedere al determinantilor starii de sanitate
si identificd gospodariile cu persoanele vulnerabile si/sau cu risc medicosocial din cadrul comunitatii, cu prioritate
copiii, gravidele, lduzele si femeile de varsta fertila;
- identificd persoanele neinscrise pe listele medicilor de familie si sprijind inscrierea acestora pe listele medicilor de
familie;
- semnaleaza medicului de familie persoanele vulnerabile din punct de vedere medical si social care necesiti acces la
servicii de sanitate preventive sau curative si asigura sau faciliteazd accesul persoanelor care triiesc in saricie sau
excluziune sociali la serviciile medicale necesare, conform competentelor profesionale;
- participd in comunitifile in care activeazi la implementarea programelor nationale de sinitate, precum si la
implementarea programelor si acfiunilor de sdnitate publica Jjudetene sau locale pe teritoriul colectivitatii locale,

adresate cu precidere persoanelor vulnerabile din punct de vedere medical, social sau economic;
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- furnizeaza servicii de sinitate preventive si de promovare a comportamentelor favorabile sanatitii copiilor,
gravidelor si lauzelor, cu precddere celor provenind din familii sau grupuri vulnerabile, in limita competentelor
profesionale;

- furnizeazi servicii medicale de profilaxie primara, secundara i terfiard membrilor comunitatii, in special
persoanelor care traiesc in siricie sau excluziune sociald, in limita competentelor profesionale;

- informeazi, educi si constientizeaza membrii colectivitatii locale cu privire la mentinerea unui stil de viafa sanitos
si implementeazi sesiuni de educatie pentru sinitate de grup, pentru promovarea unui stil de viata sinitos impreuna
cu personalul din cadrul serviciului de promovare a sanatatii din cadrul directiilor de sinitate publica judetene, iar
pentru aspectele ce tin de sinitatea mintald, impreuna cu personalul din cadrul centrelor de sanitate mintali;

- administreazi tratamente, Tn limita competenfelor profesionale, conform prescriptiei medicului de familie sau a
medicului specialist, cu respectarea procedurii de manipulare a deseurilor medicale, respectiv depozitarea deseurilor
medicale rezultate din administrarea tratamentelor prescrise de medic; fin evidenta administrarii manevrelor
terapeutice, in limita competentelor profesionale;

- anunfa imediat medicul de familie sau serviciul Judetean de ambulanta, atunci cand identifica in teren un membru al
comunitétii aflat intr-o stare medicala de urgen(d;

- identificd persoancle, cu precadere copiii diagnosticati cu bol pentru care se {ine o evidenti speciali, respectiv
TBC, prematuri, anemici, bolj rare ete., si le indruma sau le insofesc, dupa caz, la medicul de familie si/sau serviciile
de sanatate de specialitate;

- supravegheaza in mod activ bolnavii din evidentele speciale - TBC, prematuri, anemici, boli rare etc. - si participa
la administrarea tratamentului strict supravegheat al acestora, in limita competentelor profesionale;

- realizeazi managementul de caz in cazul bolnavilor cu boli rare, in limita competentelor profesionale, conform
modelului de management de caz, adoptat prin ordin al ministrului sanatatii, in termen de 180 de zile de la data
intrérii in vigoare a prezentelor norme metodologice;

- supravegheaza tratamentul pacientilor cu tuberculozi si participd la administrarea tratamentului strict supravegheat
(DOT/TSS) al acestora, in limita competentelor profesionale;

- pentru pacientii cu tulburdri psihice contribuie la realizarea managementului de caz organizat de centrele de
sanatate mintald din aria administrativ-teritoriala, ca parte a echipei terapeutice, in limita competentelor; identifici
persoanele cu eventuale afectiuni psihice din aria administrativ-teritoriala, le informeaz3 pe acestea, precum si
familiile acestora asupra serviciilor medicale specializate de sdnitate mintala disponibile si monitorizeazi accesarea
acestor servicii; notifici imediat serviciile de urgen{a (ambulanta, politie) si centrul de sinitate mintala in situatia in
care identificd beneficiari aflati in situatii de urgentd psihiatricd; monitorizeazi pacientii obligati la tratament prin

hotaréri ale instantelor de Judecatd, potrivit prevederilor art. 109 din Legea nr. 286/2009 privind Codul penal, cu
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modificérile i completirile ulterioare si notifica centrele de sanitate mintala si organele de politie locale si judetene
in legétura cu pacientii noncomplianti;

- identifica si notifica autoritiilor competente cazurile de violentd domestica, cazurile de abuz, alte situatii care
necesitd interventia altor servicii decat cele care sunt de competenta asistentei medicale comunitare;

- participa la aplicarea masurilor de prevenire si combatere a eventualelor focare de infectii;

- in localitatile fara medic de familie si/sau personal medical din cadrul asistentei medicale scolare efectueazi triajul
epidemiologic in unitatile scolare la solicitarea directiilor de sanitate publica Judetene, in limita competentelor
profesionale;

- identificd, evalueazi si monitorizeazi riscurile de sdnitate publici din comunitate si participa la monitorizarea
interventiei si evaluarea impactului, din perspectiva medicald si a serviciilor de sinatate;

- intocmesc evidentele necesare si completeaza documentele utilizate in exercitarea atributiilor de serviciu, respectiv
registre, fise de planificare a vizitelor la domiciliu, alte documente necesare sau solicitate si conforme atributiilor
specifice activitatilor desfasurate;

- elaboreaza raportirile curente si rapoartele de activitate, in conformitate cu sistemul de raportare definit de
Ministerul Sanatatii, si raporteazi activitatea in aplicatia on-line AMCMSR.gov.ro, cu respectarea confidentialitatii
datelor personale si a diagnosticului medical al beneficiarilor;

- desfdsoara activitatea in sistem integrat, prin aplicarea managementului de caz, cu ceilalti profesionisti din
comunitate: asistentul social/tehnicianul in asistentd sociald, consilierul scolar si/sau mediatorul scolar, pentru
gestionarea integratd a problemelor medicosocioeducationale ale persoanelor vulnerabile, si lucreazi in echipa cu
moasa si/sau mediatorul sanitar, acolo unde este cazul;

- participa la realizarea planului comun de interventie al echipei comunitare integrate/planului de servicii, conform
legislatiei in vigoare, din perspectiva serviciilor de sanatate, si coordoneaza implementarea interventiilor integrate
dacd prioritatea de interventie este medicali i de acces la serviciile de sanatate; participd la monitorizarea
interventiei si evaluarea impactului asupra beneficiarului, din perspectiva medicali si a serviciilor de sanatate;

- colaboreaza cu alte instituii si organizatii, inclusiv cu organizatiile neguvernamentale, pentru realizarea de
programe, proiecte si actiuni care se adreseazi persoanelor sau grupurilor vulnerabile/aflate in risc din punct de
vedere medical, economic sau social;

- realizeaza alte activitati, servicii si actiuni de sdnitate publica adaptate nevoilor specifice ale comunitatii si

persoanelor din comunitate apartinand grupurilor vulnerabile/aflate in risc, in limita competentelor profesionale.

Functia contractuali de execufie — mediator sanitar
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S T e AT 4
Pentru indeplinirea activitatilor si furnizarea de servicii de asistentd medicald comunitard, mediatorii sanitari au
urmdtoarele atributii:

- realizeaza catagrafia populatiei din comunitatea deservitd, precum comunititile de etnie roma, cu prioritate copiii,

gravidele, liuzele si femeile de varsti fertila;

- faciliteaza accesul acestora la servicii de sdndtate, la masuri si actiuni de asistenta sociali si alte masuri de protectie

sociala si servicii integrate adecvate nevoilor identificate;

- identificd membrii de etnie romi din comunitate neinscrisi pe listele medicilor de familie si sprijind inscrierea

acestora, inclusiv cu sprijinul serviciului public de asistenta sociala;

- semnaleazd medicului de familie persoanele care necesiti acces la servicii de sanatate preventive sau curative si

asigurd sau faciliteaza accesul acestora la serviciile medicale necesare;

- In colectivitatile locale in care activeazi participa la implementarea programelor nationale de sdnatate pe teritoriul

administrativ respectiv, adresate cu precadere persoanelor vulnerabile din punct de vedere medical, social si

economic, impreund cu asistentul medical comunitar si/sau moasa si cu personalul de specialitate din cadrul
directiilor de sdnitate publice Jjudetene si a municipiului Bucuresti;

- sprijinad personalul medical care activeazi in unitdtile de invatdmant in procesul de monitorizare a starii de sanatate

a elevilor prin facilitarea comunicirii dintre cadrele medicale scolare si parinti;

- explica avantajele igienei personale, a locuintei, a surselor de api si a sanitatiei, promoveazi masurile de igiena

dispuse de autoritatile competente;

- informeaza membrii colectivititii locale cu privire la mentinerea unui stil de viatd sandtos si organizeaza sesiuni de

educatie pentru sanitate de grup, pentru promovarea unui stil de viata sinitos, Impreund cu asistentul medical

comunitar si/sau moasa si cu personalul din cadrul serviciului de promovare a sanatatii din cadrul directiilor de
sanatate publica judetene si a municipiului Bucuresti;

- participd, prin facilitarea comunicarii, impreuna cu asistentul medical comunitar, la depistarea activa a cazurilor de

tuberculoza si a altor boli transmisibile, sub indrumarea medicului de familie sau a cadrelor medicale din cadrul

directiei de sanatate publica sau al dispensarului de pneumoftiziologie;

- insofesc cadrele medico-sanitare in activitdtile legate de prevenirea sau controlul situatiilor epidemice, facilitand

implementarea masurilor adecvate, si explica membrilor colectivitatii locale rolul si scopul masurilor de urmarit;

- faciliteaza acordarea primului ajutor, prin anuntarea asistentului medical comunitar, moasei, personalului

cabinetului/ cabinetelor medicului de familie, cadrelor medicale/serviciului de ambulanta, si insotesc in colectivitatea

locala echipele care acordi asistentd medicald de urgenti;

- faciliteazd comunicarea dintre autoritafile publice locale si comunitatea din care fac parte si comunicarea dintre

membrii comunitétii si personalul medicosocial care deserveste comunitatea;
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- intocmesc evidentele necesare si completeaza documentele utilizate in exercitarea atributiilor de serviciu, respectiv
registre, figse de planificare a vizitelor la domiciliu, alte documente solicitate, conform atributiilor;

- claboreaza raportirile curente si rapoartele de activitate, in conformitate cu sistemul de raportare definit de
Ministerul Sanatatii, si raporteaza activitatea in aplicatia on-line AMCMSR.gov.ro, cu respectarea confidentialititii
datelor personale si a diagnosticului medical al beneficiarilor;

- desfisoara activitatea in sistem integrat cu asistentul medical comunitar, moasa, asistentul social/tehnicianul in
asistentd sociald, consilierul scolar si/sau mediatorul gcolar pentru gestionarea integrati a problemelor
medicosocioeducationale ale persoanelor vulnerabile;

- participd la realizarea planului comun de interventie a echipei comunitare integrate, din perspectiva serviciilor de
mediere sanitara din cadrul serviciilor de asistenti medicala comunitari;

- colaboreazi cu alte institutii si organizatii, inclusiv cu organizatiile neguvernamentale, pentru realizarea de
programe, proiecte si actiuni care se adreseazs persoanelor sau grupurilor vulnerabile de etnie roma;

- realizeazi alte activitati si actiuni de sanitate publici adaptate nevoilor specifice ale comunitatii $i persoanelor sau
grupurilor vulnerabile de etnie roma;

- colaboreaza cu asistentul medical comunitar, asistentul social/tehnicianul in asistentd sociald, moasa, cadrele

didactice din unitatile scolare din unitatea/subdiviziunea administrativ-teritoriala.

Art.31
* Compartiment Stare Civili
Structurd functionald subordonati direct secretarului general al comunei, indeplineste urmaitoarele atributii
principale:
Functia publici de executie -Inspector

Ofiterii de stare civili delegati au urmdtoarele atributii:

- Intocmesc, la cerere sau din oficiu, potrivit legii, acte de nastere, de casatorie si de deces, in dublu exemplar, si
elibereaza persoanelor fizice indreptatite certificate doveditoare privind actele si faptele de stare civils inregistrate;

- Inscriu mentiuni pe marginea actelor de stare civila aflate in pastrare si trimit comunicari de mentiuni pentru
Inscriere in registrele de stare civili - exemplarul I sau, dupi caz, exemplarul ILin conditiile legii;

- clibereaza gratuit, la cererea autoritifilor publice, extrase pentru uz oficial de pe actele de
stare civild, precum si fotocopii ale documentelor aflate in arhiva proprie, cu respectarea prevederilor Legii nr.
16/1996, cu modificarile si completarile ulterioare, precum si ale Legii nr. 677/2001, cu modificirile si completirile

ulterioare;
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- elibercaza, la cererea persoanelor fizice, dovezi privind Inregistrarea unui act de stare civili dovezile cuprind,
dupd caz, precizari referitoare la mentiunile existente pe marginea actului de stare civili;

- trimit structurilor de evidenta a persoanelor din cadrul S.P.C.L.E.P., la care este arondati
unitatea administrativ-teritoriald, in termen de 10 zile de la data intocmirii actului de stare civild sau a modificarilor
intervenite in statutul civil, comuniciri nominale pentru nascutii vii, cetateni roméni, ori cu privire la modificirile
intervenite in statutul civil al cetatenilor romani; actele de identitate ale persoanelor decedate ori declaratiile din care
rezultd cd persoanele decedate nu au avut act de identitate se trimit la structura de evidenta a persoanelor din cadrul
S.P.C.L.E.P. de ultimul loc de domiciliu;
- trimit centrelor militare, pana la data de 5 a lunii urmatoare inregistrérii decesului, documentul de evidenta militara
aflat asupra cetatenilor incorporabili sau recrutilor;
- trimit structurilor de stare civili din cadrul S.P.C.L.E.P, la care este arondati unitatea administrativ-teritoriald, pani
la data de 5 a lunii urmatoare, certificatele anulate la completare;
- intoecmesc buletine statistice de nastere, de cisitorie si de deces, in conformitate cu normele Institutului National de
Statisticd, pe care le trimit, pani la data de 5 a lunii urmatoare inregistrérii, la Directia Judefeana de Statistica;
- dispun masurile necesare pastrarii registrelor si certificatelor de stare civili in conditii care sd asigure evitarea
deteriordrii sau a disparitici acestora si asigurd spatiul necesar destinat desfasurarii activitatii de stare civila;
- atribuie codurile numerice personale, denumite in continuare C.N.P., din listele de coduri precalculate, pe care le
pastreaza si le arhiveaza in conditii de deplina securitate;
- propun necesarul de registre, certificate de stare civild, formulare, imprimate auxiliare si cerneald speciala, pentru
anul urmétor, si il comunica anual structurii de stare civila din cadrul S.P.CJ.EP.;
- reconstituie registrele de stare civili pierdute ori distruse - partial sau total -, prin copierea textului din exemplarul
existent, certificand exactitatea datelor inscrise prin semnare si aplicarea sigiliului si parafei;
- primesc cererile de schimbare a numelui pe cale administrativa §i documentele prezentate in motivare, pentru a fi
transmise, spre verificare, S.P.C.L.E.P. la care este arondati unitatea administrativ-teritoriala;
- primesc cererile de inscriere de mentiuni cu privire la modificirile intervenite in strdinatate, in statutul civil al
persoanei, determinate de divorf, adoptie, schimbare de nume si/sau prenume,precum si documentele ce sustin
cererile respective, pe care le inainteazi D.E.P.A.B.D., in vederea avizirii inscrierii menfiunilor corespunzitoare sau,
dupa caz, a emiterii aprobrii;
- primesc cererile de transcriere a certificatelor si extraselor de stare civila procurate din strainatate, insotite de actele
ce le sustin, intocmesc referatul cu propunere de aprobare sau respingere a cererii de transcriere pe care il inainteazi,

Impreund cu intreaga documentatie, in vederea avizirii prealabile de catre S.P.C.J.E.P. in coordonarea cirora se afla;
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- primesc cererile de rectificare a actelor de stare civild si efectueaza verificiri pentru stabilirea cu exactitate a

erorilor depistate in cuprinsul actelor de stare civild sau a mentiunilor fnscrise pe acestea, intocmesc documentaia si
referatul cu propunere de aprobare sau respingere si le inainteazi S.P.C.J.E.P, pentru aviz prealabil, in vederea
emiterii dispozitiei de aprobare/respingere de rectificare de citre primarul unitatii administrativ-teritoriale;

- primesc cererile de reconstituire $i Intocmire ulterioara a actelor de stare civild, intocmesc documentatia si referatul
prin care se propune primarului unitatii administrativ-teritoriale emiterea dispozitiei de aprobare sau respingere, cu
avizul prealabil al S.P.C.J.E.P.;

- Inainteaza S.P.C.J.E.P. exemplarul II al registrelor de stare civild, in termen de 30 de zile de la data cand toate filele
din registru au fost completate, dupi ce au fost operate toate me nfiunile din registrul de stare civil3 - exemplarul I;

- sesizeazd imediat S.P.C.J.E.P./D.G.E.P.M. Bucuresti - D.S.C., in cazul pierderii sau furtului unor documente de
stare civild cu regim special.

- clibereazd, la cererea persoanelor fizice indreptitite, certificate care sa ateste componenta familiei, necesare
reintregirii familiei aflate in strainatate;

- efectueaza verificirile necesare avizirii cererilor de reconstituire si de intocmire ulterioars a actelor de stare civili
pentru cetatenii romani si persoanele firs cetdtenie domiciliate in Romania;

- efectueazi verificari si intocmesc referate cu propuneri in vederea avizirii de citre S.P.C.J.EP.a cererilor de
transcriere a certificatelor/extraselor de stare civila eliberate de autoritdile straine,precum si a cererilor de rectificare
a actelor de stare civila;

- efectueaza verificiri si intocmesc referate cy propuneri in dosarele avand drept obiect anularea, completarea,
modificarea pe cale judecitoreasci a actelor de stare civila si a mentiunilor existente pe marginea acestora,
declararea judecitoreasci a disparitiei si a mortii unei persoane, precum si inregistrarea tardivi a nasterii;

- inscriu in registrele de stare civild, de indati, mentiunile privind dobandirea, redobandirea sau renuntarea la
cetafenia roménd, in baza comunicarilor primite de la D.E.P.A.B.D. prin structura de stare civili din cadrul
S.P.C.IEP

- efectueaza verificari cu privire la cererile de schimbare a numelui pe cale administrativa;

- colaboreazi cu directiile de sanatate Jjudetene si a municipiului Bucuresti i cu maternitatile pentru prevenirea
cazurilor de internare a gravidelor firi acte de identitate asupra lor sau a ciror identitate nu este cunoscuta si a
cazurilor de parisire a copiilor nou-nascuti si neinregistrati la starea civili;

- colaboreaza cu unititile sanitare, Directia Generali Protectia Copilului si reprezentantii serviciului public de
asistentd sociald, ,si unitatile de politie, dupa caz, pentru cunoasterea permanenta a situatiei numerice si nominalea

persoanelor cu situatie neclara pe linie de stare civili si de evidentd a persoanelor, a demersurilor ce se fac pentru
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punerea acestora in legalitate, pana la rezolvarea fiecirui caz in parte, precum si pentru clarificarea situatiei
persoanelor/cadavrelor cu identitate necunoscuta;
- transmit lunar la S.P.C.J.E.P. situatia indicatorilor specifici:
- transmit semestrial la S.P.C.J.E.P. situatia casatoriilor mixte.
-indeplineste atributii privind intocmirea dosarelor de divorf pe cale administrativi si eliberarea extraselor
multilingve,
-indeplineste atrubutiile privind sesizarea pentru deschiderea procedurii succesorale asa cum sunt previzute in
Dispozitia primarului nr.316/2016 :
- alte atributii previzute de acte normative in vigoare, hotarari ale consiliului local, dispozitii ale primarului.
Art.32
* Serviciu Politie locali
Structura functionala subordonati direct sefului de serviciu, indeplineste urmatoarele atribufii principale:

Functia publici specifici de executie — Politist local

in domeniul ordinii si linistii publice precum si al pazei bunurilor

- participa la mentinerea ordinii publice in imediata apropiere a unitatilor de invitimant publice, a unitatilor sanitare
publice, in parcirile auto aflate pe domeniul public sau privat al comunej Cobadin, in zonele comerciale si de
agrement, in parcuri, piete, cimitire, precum si in alte asemenea locuri publice aflate in proprictatea si/sau in
administrarea comunei Cobadin sau a altor institutii/servicii publice de interes local, stabilite prin planul de ordine si
siguranta publici, aprobat in conditiile legii;

- participd, impreuni cu autoritafile competente prevazute de lege, potrivit competentelor, la activitati de salvare si
€vacuare a persoanelor si bunurilor periclitate de calamitati naturale ori catastrofe, precum si de limitare si inldturare
a urmdrilor provocate de astfel de evenimente;

- intervine la solicitarile dispeceratului la evenimentele semnalate prin Serviciul de urgenta 112, pe principiul "cel
mai apropiat politist de locul evenimentului intervine", in functie de specificul atributiilor de serviciu stabilite prin
lege si in limita competentei teritoriale;

- participa la ac{inui de identificare a cersetorilor, a copiilor lipsiti de supravegherea si ocrotirea parintilor sau a
reprezentantilor legali, a persoanelor fira adapost si procedeazi la incredintarea acestora serviciului public de
asisten{a sociali in vederea solutiondrii problemelor acestora, in conditiile legii;

- asigurd protectia personalului din aparatul de specialitate al primarului, din institutiile sau serviciile publice de
interes local, la efectuarea unor controale ori acttiuni specifice;

- participa, impreuni cu alte autoritati competente, la asigurarea ordinii si linistii publice cu ocazia mitingurilor,
marsurilor, demonstratiilor, procesiunilor, actiunilor de pichetare, actiunilor comerciale promotionale, manifestarilor

36




ROMANIA
COMUNA COBADIN
JUDE]‘ULCONSTAN]’A

Sediul Primariei: Str. Primaverii, Nr. 2, Cod postal 907065
Email: primaria@primariacobadin.ro

Telefon/Fax: 50241 ! 855129

cultural artistice, sportive, religioase sau comemorative, dupa caz, precum si a altor asemenea activitati care se

desfagoara in spafiul public si care implica aglomeriri de persoane;
- participd alaturi de personalul din cadrul Polifiei Roméne, Jandarmeria Romane si celelalte forte ce compun
sistemul integrat de ordine si sigurantd publicd, pentru prevenirea §i combaterea infractionalititii stradale;
- acorda pe teritoriul unitatii administrativ-teritoriale, sprijin irediat structurilor competente cu atributii in domeniul
mentinerii, asiguririi si restabilirii ordinii publice;
- in cazul constatarii in flagrant a unei fapte penale, imobilizeazi faptuitorul, iau masuri pentru conservarea locului
faptei, identifica martorii oculari, sesizeazd imediat organele competente si predau faptuitorul structurii Politiei
Romaéne competente teritorial, pe baza de proces-verbal, in vederea continuirii cercetarilor;
- conduc la sediul politiei locale/structurii Politiei Roméane competente, persoanele suspecte a caror identitate nu a
putut fi stabilitd, in vederea luirii masurilor ce se impun
- actioneaza, in conditiile legii, pentru depistarea persoanelor si a bunurilor urmarite in temeiul legii;
- executd, In conditiile legii, mandatele de aducere emise de organele de urmarire penali si instantele de judecati care
arondeaza unitatea administrativ-teritoriala, pentru persoanele care locuiesc pe raza de competenta;
- asigurd masuri de protectie a executorilor Judecatoresti cu ocazia executirilor silite
- constata contraventii si aplica sanctiuni pentru nerespectarea normelor legale privind convietuirea sociala, stabilite
prin legi sau acte administrative ale autoritatilor administratiei publice centrale si locale, pentru faptele constatate in
raza teritoriala de competenta;
- constata contraventii si aplica sanctiuni, potrivit competentei, pentru nerespectarea legislatiei privind regimul de
detinere a ciinilor periculosi sau agresivi, a celei privind programul de gestionare a céinilor fira stapan si a celei
privind protectia animalelor s1 sesizeaza serviciile specializate pentru gestionarea céinilor far stipan despre
existenta acestor cfini si acorda sprijin personalului specializat;
in domeniul circulatiei pe drumurile publice
- participd la actiuni commune cu administratorul drumului pentru inliturarea efectelor fenomenelor
naturale:ninsoare abundents, viscol, vant puternic, ploaie torentiald, grindina polei si alte asemenea fenomene, pe
drumurile publice;
- participd impreund cu unitatile/structurile teritoriale ale Politiei Romane, la asigurarea masurilor de circulatie
ocazionate de aduniri publice, mitinguri, marsuri, demonstratii, procesiuni, actiuni de pichetare, actiuni
comerciale promotionale, manifestiri cultural-artistice, sportive, religioase sau commemorative, dupa caz, precum
si alte activitati care se desfisoari pe drumul public si implici aglomeriri de personae;
- sprijind unitatile/structurile teritoriale al Politiei Roméne in asigurarea misurilor de circulatie in cazul

transporturilor speciale si a celor agabaritice, pe raza teritoriala de competenta;
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- acordd sprijin unitatilor/structurilor teritoriale ale Politiei Roméne in luarea masurilor pentru asigurarea fluentei
si sigurantei traficului;
- asigurd in cazul accidentelor soldate cu victim, paza locului acestor accidente si ia primele masuri ce se impugn
pentru conservarea urmelor, identificarea martorilor si a faptuitorilor si daca se impune transportul victimelor la
cea mai apropiati unitate sanitara;
- coopereaza cu unitdtilor/structurilor  teritoriale  ale Politiei Roméne pentru identificarea
detindtorului/utilizatorului autovehicolului ridicat ca urmare a stationdrii neregulamentare sau al autovehicolelor
abandonate pe domeniul public;
-asigurd fluenta circulatiei pe drumurile publice din raza teritoriali de competenta, avand dreptul de a efecta
semnale regulamentare de oprire a conducitorilor de autovehicole exclusiv pentru indeplinirea atributiilor
conferite de lege in domeniul circulatiei pe drumurile publice;
- verificd integritatea mijloacelor de semnalizare rutierd si sesizeaza neregulile constatate privind functionarea
semafoarelor, starea indicatoarelor si a marcajelor rutiere si acordi asistentd in zonele unde se aplicd marcaje
rutiere;
- constata contraventii si aplicd sanctiuni pentru incélcarea normelor legale privind oprierea , stationarea, parcarea
autovehicolelor si accesul interzis, avand dreptul de a dispune masuri de ridicare a autovehicolelor;
- constata contraventii si aplicd sanctiuni pentru incélcarea normelor legale privind masa maximi admisa si
accesul pe anumite sectoare de drum, avand dreptul de a efectua semnale de oprire a conducitorilor acestor
vehicule;
- constata contraventii si aplicd sanctiuni pentru incilcarea normelor rutiere de catre pietoni, biciclisti,
conducitori de mopede si vehicule cu tractiune animali:
- constata contraventii si aplicd sanctiuni pentru nerespectarea prevederilor legale referitor la circulatia in zona
pietonald, rezidentiala, parcuri si zone de agreement, locuri de parcare adaptate, pentru persoanele cu handicap;
- aplica prevederile legale privind regimul juridic al vehicolelor abandonate pe terenuri apartinind domeniului
public sau privat;
-- alte atributii previzute de acte normative in vigoare, hotarari ale consiliului local, dispozitii ale primarului
Art.33
* Compartiment Agricol
Structurd functionald subordonati direct arhitectului sef si coordonarea secretarului general al comunei,
indeplineste urmatoarele atributii principale:

Functia publici de executie — Inspector
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- identifica persoanele care folosesc teren proprietatea consiliului local si urmareste punerea in legalitate a acestor
terenuri ;

- verificd titlurile de proprietate si planurile parcelare intocmite conform Legii nr.18/1991 si Legii 1/2000 :

- intocmeste procesele verbale de punere in posesie pentru proprietarii de teren (in fizic ) pentru care nu s-au
eliberat titluri de proprietate:

- face propuneri Comisiei Locale de Fond Funciar privind corectarea amplasamentelor ce au fost inscrise gresit in
titlurile de proprietate si intocmeste actele necesare in acest sens :

- asigurd baza de date pentru sistemul informational statistic legat de domeniul de activitate ;

- efectueaza masuritori pentru terenurile din extravilan la cererea proprietarilor sau a altor persoane interesate ;

- participa impreund cu membrii Comisiei Locala de Fond Funciar la aplicarea Legii nr. 247/2005;

- pregateste dosarele pentru a fi discutate in sedintele comisiei de aplicare a Legii nr. 10/2001 si ale comisiei interne
de evaluare a bunurilor preluate in mod abuziv ;

- identifica imobilele ce formeazi obiectul dosarelor ce urmeaza sa fie analizate de comisia de aplicare a Legii nr.
10/2001;

- completeaza procesele-verbale de punere in posesie pentru imobilele restituite in baza Legii nr.10/2001;

- intocmeste documentatiile pentru aplicarea prevederilor Legii Fondului Funciar ;

- executd masurdtorile in teren si intocmeste planurile parcelare ;

- raspunde de intocmirea si punerea la dispozitia Comisiei Locale de Inventariere a documentatiei necesare pentru
aplicarea prevederilor Legii nr.165/2013 si a dispozitiilor HG nr.401/2013, asa cum este prevazut in dispozitia
nr.194/2014 ;

- face parte din componenta Comisiei interne pentru aplicarea Legii nr.10/2001, privind regimul juridic al unor
imobile preluate in mod abuziv in perioada 6 martie 1945 — 22 decembrie 1989, republicatid cu modificirile si
completdrile ulterioare(dispozitia primarului nr.230/2014

- participa la sedintele comisiei de aparare impotriva dezastrelor ;

- exercita atributii in conformitate cu prevederile Ordinului nr.1422/2012;

- Indeplineste atributii in conformitate cu prevedereile O.U.G nr.54/2006 privind regimul contractelor de
concesiune de bunuri proprietate publicd, cu referire la concesionarea, inchirierea sau véanzarea bunurilor ce aparfin
comunei Cobadin respectiv intocmirea caietelor de sarcini, stabilirea comisiei, anun{ publicitar, documentatia
referitoare la licitatie, primirea si deschiderea ofertelor, intocmirea procesului-verbal de adjudecare, anuntarea
céstigdtorului si incheierea contractului;

- elibereazi la cerere copii dup toate tipurile de acte existente in arhiva 3

- alte atributii previzute de acte normative in vigoare, hotérari ale consiliului local, dispozitii ale primarului.
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Functia publici de executie — Referent
- prelucreza producitorilor agricoli actele privind subventiile europene si guvernamentale, asigurd baza intocmirii
documentatiei pentru obtinerea acestora <
- identificd si aduce la cunogstiinfa consiliului local persoanele care folosesc teren proprietatea consiliului local in
_ vederea punerii In legalitate a acestor terenuri ;
- elibereaza documentele doveditoare privind proprietatea animalelor in vederea vanzirii in targuri si oboare ;
- verifica existenta produselor, estimarea productiilor i a cantitatilor destinate comercializirii pentru care se propune
cliberarea atestatului de producitor si a carnetului de comercializare.
- elibereaza documente privind situatia materiala la solicitarea cetatenilor :
- asigurd completarea bazei de date scriptic si informatic pentru compartimentul agricol(localitatea Cobadin) ;
- participd la constatarea si evaluarea pagubelor sesizate de proprietari pe raza comunei Cobadin :

- elibereaza procese-verbale de atestare a proprietatii ;

- elibereaza certificate de atestare ci petentul este recunoscut ca proprietar :

-participa la constatri privind delimitarea hotarelor dintre proprietari si evaluarea pagubelor sesizate de proprietari
pentru localitatea Cobadin ;

- actioneaza in cadrul colectivului tehnic de aplicare a legilor Fondului Funciar — Legile : 18/1991, 269/1997, 1/2000,
247/2005 ;
- intocmeste documentatiile pentru aplicarea prevederilor legilor menfionate mai sus, acordand relatii proprietarilor de
terenuri interesati privind stadiul aplicarii acestora si comunici acestora in scris eventualele completari sau modificiri
ce apar in vederea perfectarii documentatiei depuse de acestia ;
- Inregistreazd contracte de arenda, elibereazi certificat de nomenclatura stradald la solicitarea cetatenilor din
localitatea Cobadin ;
- indeplineste atributii privind aplicarea prevederilor Legii nr.17/2014 cu modificirile si completarile ulterioare;
- raspunde de intocmirea si punere la dispozitia Comisiei Locale de Inventariere a documentatiei necesare pentru
aplicarea prevederilor Legii nr.165/2013 si a dispozitiilor HG nr.401/201 3;
- asigura lucririle de secretariat ale Comisiei interne pentru aplicarea Legii nr.10/2001, privind regimul juridic al unor
imobile preluate in mod abuziv in perioada 6 martie 1945 - 22 decembrie 1989, republicatid cu modificirile si
completérile ulterioare;

- alte atributii previzute de acte normative in vigoare, hotarari ale consiliului local, dispozitii ale primarului.

Art.34

¢ Compartiment Urbanism
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Structura functionald subordonati direct arhitectului sef , indeplineste urmitoarele atributii principale:

Functia publici de executie — Inspector
- Intocmeste programe de organizare, dezvoltare urbanistici si de amenajare a teritoriului administrativ al comunei si
asigurd urmdrirea realizirii lor conform prevederilor legale ;
- propune consiliului local noi zone de dezvoltare urbanisticd a comunei Cobadin 5
- urmareste rezolvarea corespondentei in termenul legal, in conformitate cu legislatia in vigoare
- asigurd obtinerea avizelor, acordurilor pentru planurile urbanistice finantate din bugetul local, precum si
documentatia tehnici necesari obtinerii acestora ;
- Intocmeste documentatia necesara planului de urbanism de interes local, in conformitate cu competentele stabilite
de Legea 50/1991 ;
- elibereaza certificate de atestare a edificirii extinderii constructiei ;
- elibereazi certificate de urbanism si autorizatii de construire, reconstruire, modificare, protejare, restaurare
conservare, alte lucrari indiferent de valoarea lor, cdi de comunicatii, dotiri tehnico-edilitare, Imprejmuiri, amenajari
de spatii verzi, parcuri, piete, pasaje, excavari, constructii provizorii de santier si alte lucrari prevazute de lege, in
teritoriul administrativ al comunei Cobadin.
- elibereaza autorizatii de desfiintare pentru toate lucririle mentionate anterior ;
- elibereaza certificate de urbanism pentru schimbarea destinatiei constructiilor ;
- asigura consultarea de citre public a registrului de autorizatii de construire si certificate de urbanism :
- propune masurile de intrare in legalitate a constructiilor executate firs autorizatie sau prin nerespectarea autorizatiei ;
- tine evidenta tuturor actelor ce le instrumenteaz3 si urmareste arhivarea acestora, pentru care raspunde ;
- intocmeste informari sau raportari la solicitarea consiliului local $i a primarului, in termenul si forma solicitata ;
-asigurd respectarea disciplinei in constructii si urbanism conform competentelor stabilite de legislatia in vigoare;
- intocmeste planurile trimestriale de control, de pastrare a disciplinei in constructii, astfel incét fiecare strada va fi
verificata cel pufin o dati pe trimestru, plan supus aprobarii primarului ;
- urmareste respectarea disciplinei in constructii conform planurilor trimestriale si a programului de control siptaménal ;
- Intocmeste note de constatare in urma verificrilor in teren a cazurilor sesizate si dispune masuri pentru intrarea in
legalitate conform legislatiei in vigoare, in termen de 30 de zile de la data inregistrarii ;
- stabileste masurile ce se impun (demolare, modificare, etc. ) in cazul abaterilor de la documentatia autorizati ;
- urmareste modul de solutionare a proceselor verbale de contraventii, respectiv darea lor in debit sau rezolutia
instantelor judecatoresti ;
- noteza saptimdnal in registrul autorizare constructii, autorizatiile de construire sau de desfiintare eliberate si

urmareste realizarea constructiei conform autorizatiilor si termenelor previzute :
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- urmareste regularizarea taxelor de autorizare la finalizarea lucrarilor autorizate pe baza declaratiilor inregistrate :
- participd la receptia constructiilor autorizate in baza Ingtiintarilor trimise la Primaria Cobadin de titularii autorizatiilor
- fine evidenta actelor ce le instrumenteazi si a proceselor verbale de constatare a contraventiilor ;
- efectueaza analize referitoare la expertizele in constructii ;
- intocmeste rapoarte de specialitate pentru proiectele de hotérari in domeniul de activitate al compartimentului, In
vederea promovirii lor in consiliul local ;
- alte atributii previzute de acte normative in vigoare, hotaréri ale consiliului local, dispozitii ale primarului.
Art.35
* Compartiment Situatii de Urgenta
Structura functional subordonati direct arhitectului sef , indeplineste urmitoarele atributii principale:
Functie contractuali de executie — cadrul tehnic PSI
- intocmeste, actualizeazi, pastreazi si pune in aplicare documentele operative de interventie si rispuns in cazul
producerii incendiilor.
- verifica prin exercitii de alarmare viabilitatea, starea de operativitate si de interventie a formatiilor.
- elaboreaza si aduce la indeplinire planurile privind activitatile de apararea impotriva incendiilor anuale si lunare,
de pregatire a formatiilor, salariatilor i populatiei .
- conduce lunar instructajele si sedintele de pregatire ale formatiilor de interventie, de interventie la incendii
organizate si fine evidenta participarii la pregatire,
- intocmeste documentatii si situatii pe linia apardrii impotriva incendiilor.
- raspunde de asigurarea masurilor de protectie a populatiei, bunurilor materiale, valorilor culturale si mediului
inconjuritor impotriva efectelor incendiilor.
- raspunde de mentinerea in stare de operativitate/intretinere a materialelor si mijloacelor de interventie la
incendiu.
- prezintd informari cu privire la realizarea masurilor pe linia apararii impotriva incendiilor, a pregatirii si alte
probleme specifice.
- conduce actiuni de interventie la incendii si situatii de urgenti;
- atenfioneazi cetifenii asupra unor masuri preventive specifice in sezoanele de primivara §i toamna, in perioadele
caniculare si cu secetd prelungit sau cand se inregistreaza vanturi puternice .
- raspunde de pregatirea si informarea populatiei din zona de competenta.
- supravegheazi unele activititi cu public numeros de naturi religioasa, cultural-sportivi sau distractiva, sarbitor

traditionale.
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- propune masuri de imbunatitire a activitatii de aparare impotriva incendiilor la nivelul unititii administrativ-
teritoriale .
- acorda asistenta tehnica de specialitate institutiilor si obiectivelor economice subordonate primariei (unitdfi de
Invdjdmant, unitdfi sanitare, camine culturale) si verifica indeplinirea masurilor stabilite :
- participa la activitaile de prevenire(controale, cursuri, instructaje, analize, consfatuiri, concursuri) organizate
de Inspectoratul pentru Situatii de Urgenta "DOBROGEA” al Judetului CONSTANTA si la actiunile stingere a
incendiilor in zona de competenti
- prezintd propuneri pentru introducerea in bugetul de venituri i cheltuieli a fondurilor necesare pentru Inzestrarea
formatiilor si realizarea masurilor pe linia apararii impotriva incendiilor.
- raspunde de respectarea regulilor de pastrare manuire si evidenta a documentelor secrete si nesecrete, hartilor si
literaturii pe linia apardrii impotriva incendiilor.
- executa atributiile prevazute in legile, regulamentele si instructiunile in vigoare.

In domeniul Dprotecfiei civile ;
- elaboreza actele de autoritate si instructiunile din domeniul protectiei civile, prevazute de legislatie a fi emise
de conducatorul institutiei, precum si fisa obiectivului.
- pregateste, organizeza si desfisoara exercitii de interventie/evacuare previzute de legislatia specifica, avand
anexate procedurile de organizare si desfasurare a acestora ;
- elaborareza proceduri de actiune specifice unei situatii de urgenta;
- elaborezd Regulamentul de Organizare si Functionare a Celulei de Urgenta ;
- Intocmeste Planurile de interventie la incendiu, de aparare in cazul producerii unei situatii de urgentd specifice
riscului de cutremur si/sau aluneciri de teren si pe cel de evacuare in situatii de urgenta (protectie civila) ;
- elaboreaza rapoartele semestrial si anual de evaluare a capacitatii de aparare impotriva incendiilor;
- verificarea trimestriald la fiecare clidire administrati de primirie, modul de respectare a normelor specifice
domeniului, cu intocmirea notelor de informare adresate conducerii institutiei;
- coordonezi instruirea tuturor categoriilor de salariati pe linie de prevenire si stingere a incendiilor, protectie
civild, sanatatii si securitatii in munca.
- reprezinta institutia pe durata efectudrii controalelor de autoritatea in domeniu, prezentand datele si informatiile
solicitate
- raspunde de respectarea regulilor de pastrare ménuire si evidentd a documentelor.

- alte atributii previzute de acte normative in vigoare, hotéréri ale consiliului local, dispozitii ale primarului.

CAPITOLUL V
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Comisiile

Art. 36

(1) Pentru realizarea unor sarcini ale aparatului de specialitate stabilite de legislatia in vigoare care
necesitd colaborarea mai multor compartimente, in cadrul Primirie comunei Cobadin, se constituie si
functioneazi comisii de specialitate,

(2) Comisiile de specialitate pot fi:
- comisii permanente, care au sarcina de analiza, avizare sau autorizare ale unor activitati, documente sau servicii
din administrarea autoritatii locale;
- comisii speciale, cu activitate limitats in timp, infiinfate pentru derularea unor proceduri sau sarcini impuse de
legislatia in vigoare;
- comisii infiinfate pentru realizarea unor sarcini sau actiuni unice, limitate in timp.

(3) Comisiile de specialitate se infiinteaza in baza dispozitiei primarului comunei Cobadin.

(4) Membrii comisiilor de specialitate pot fi demnitari, functionari publici sau personal contractual din
aparatul de specialitate al primarului comunei Cobadin, consilieri locali, alti specialisti din afara aparatului de

specialitate al primarului, stabiliti de prevederile legale.

CAPITOLUL VI

Dispozitii finale

Art. 37

(1) Salariatii Primariei comunej Cobadin au obligatia de a utiliza tehnica de calcul din dotare —
calculatoare, imprimante, copiatoare — numai in interes de serviciu, in scopul indeplinirii sarcinilor ce le-au fost
atribuite.

(2) Este interzisa permiterea accesuluj la tehnica de calcul a persoanelor din afara institutiei.

(3) In cazul aparitiei unor defectiuni in functionarea aparaturii, salariatii au obligatia de a informa
conducere institutiei printr-un referat de necesitate.

(4) Salariatii primariei au obligatia utilizarii telefoanelor mobile, fixe, precum sl a autoturismelor din
dotare, numai in interes de serviciu,

Art. 38

(1) Fiecare salariat isi desfasoara activitatea conform prezentului regulament, fisei postului, dispozitiilor
primarului, sarcinilor dispuse de seful ierarhic, raspund de elaborarea documentelor si indeplinirea corecti a
atributiilor.
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(2) Orice incilcare a atributiilor, obligatiilor si indatoririlor de serviciu atrage raspunderea administrativ-

disciplinara, civili sau penald, in conditiile OUG nr.57/2019 privind Codul administrartiv, ori Legea nr.53/2003

Codul Muncii, functie de categoria salariatului(functionar public sau personal contractual).

Art.39

(1) Prevederile prezentului regulament sunt obligatorii pentru functionarii publici $i pentru personalul
incadrat cu contract individual de munci, indiferent de functia pe care o detin, din aparatul de specialitate al
primarului comunei Cobadin,

(2) Prezentul regulament este valabil de la data aprobiarii lui prin Hotararea Consiliului Local al comunei
Cobadin si produce efectele fafd de angajati din momentul aducerii la cunostiina acestora, prin publicarea pe
saitul institutiei www. primariacobadin.ro.

Art. 40
Prezentul regulament se completeazi, se modifici ori de cate ori este nevoie, urmare a unor modificari
legislative, noi activitati sau competenfe date in sarcina administratiei publice locale sau reorganizarea unor

activitati sau compartimente si se aprobi prin Hotarare a Consiliului Local al comunei Cobadin.

Presedinte de sedinta

TESCAN MIRELA

W

f Contrasemneazi
Secretar General Comun3

Jr. TRAILA-GARBACEA !

™

45




ROMANIA
COMUNA COBADIN
JUDETUL CONSTA

Sediul Primadriei: Str. Primaverii, Nr. 2, Cod postal 907065
Email: primaria@primariacobadin.ro
Telefon/Fax: (0241) 855129

HOTARAREA NR. §6 / 20.08.2021
privind aprobarea Regulamentului de organizare i functionare a aparatului de specialitate
al primarului Comunei Cobadin, jud. Constanta

Consiliul Local al Comunei Cobadin, jud. Constanta, intrunit in sedinfa ORDINARA - convocat in data de 20.08.2021,
Avéand in vedere:

v" Proiectul de Hotarare privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a aparatului de specialitate al
primarului Comunei Cobadin, Jjud. Constanta, inregistrat sub nr. 56 / 21.07.2021, Referatul de aprobare intocmit de cétre
initiatorul prezentului Proiect de hotarare; raportul compartimentului de resort din cadrul aparatului de specialitate al
primarului, inregistrat la Priméria Comunei Cobadin, jud. Constanta sub nr. 8719/30.06.2021; avizul consultativ al comisiei
de specialitate nr. 2 a Consiliului Local al Comunei Cobadin; avizul de legalitate al Secretarului Comunei Cobadin, jud.
Constanta aferent Proiectului de hotérare;

v" Prevederile art. 129, alin, (2). lit. @), alin. (3), lit. c) din OUG nr. 57/2019 privind Codul administrativ, republicat, cu
modificarile si completarile ulterioare, conform c3rora Consiliul Local aprobd, in conditiile legii, la propunerea primarului,
infiintarea, organizarea si statul de funciii ale aparatului de specialitate al primarului; art. 40, alin. (1), lit. a) din Legea nr.
§3/2003, Codul Muncii, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare, potrivit ciruia angajatorul are obligatia s&
stabileasca organizarea si functionarea unitaii;

v" Tinand seama de prevederile art. 7 alin. (2) din Noul Cod Civil; art. 120-121 din Constitutia Romaniei,
republicaté; art. 36, coroborat cu dispozitile art. 43, alin. (4), art. 80-83 din Legea nr. 24/2000 privind normele de tehnics
legislativéd pentru elaborarea actelor normative, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare:

v" Luand in considerare dispozitile Legii nr.199/17.11.1997 pentru ratificarea Cartei Europene a autonomiei locale,
adoptatd la Strasbourg la 15 octombrie 1985:

in conformitate cu dispozitiile art. 5, art. 75, art. 84, art. 87, art. 88, art. 95, alin. (2), art. 96, art. 98, art. 123, art. 129, art.
133, alin. (1), art. 134, alin. (1), lit. a), alin. (2) gi alin. (3), art. 139, art. 140, alin. (1), art. 196, alin. (1), lit. a), art. 198, alin. (1-2), art.
199, alin. (1-2), art. 240, alin. (1-2), art. 243, alin. (1), lit. a) din OUG nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, republicats, cu
modificdrile §i completdrile ulterioare,

HOTARASTE:

Art.1. Se aprobd Regulamentul de organizare si functionare a aparatului de specialitate al primarului Comunei
Cobadin, jud. Constanta, conform Anexei nr. 1 care face parte integranta din prezenta hotérare.

Art.2. Incepand cu data adoptdrii prezentei hotarari isi inceteazs aplicabilitatea si valabilitatea orice alte prevederi
contrare,

Art.3. Prezenta hotérare va fi dusa la indeplinire de cétre Primarul Comunei Cobadin, prin Compartimentul Resurse
Umane din cadrul aparatului de specialitate al Primarului Comunei Cobadin, jud. Constanta.

Art.4. Prezenta hotarare se comunicd, in mod obligatoriu, prin intermediul Secretarului General al Comunei, in
termenul prevazut de lege — Primarului Comunei Cobadin, jud. Constanta, Compartimentului Resurse Umane din cadrul
aparatului de specialitate al Primarului Comunei Cobadin, jud. Constanta, Institutiei Prefectului — Judetul Constanta si se
aduce la cunostintd publicd (pentru hotararile cu caracter normativ), prin publicarea pe pagina de intemet la adresa:

Www.primariacobadin.ro.

Prezenta Hotarare a fost adoptatd cu un numar de A& voturi “pentru”, 0 voturi “impotrivd” si 0 _voturi

“abtinere”, din numarul de _15 consilieri locali prezenti la sedinti, din numarul de 15 consilieri locali alesi.

Presedinte de sedinta (
TESCAN MIRELA Contrasemneazi B
\ SECRETAR GENERAL COMUNA
N Jr. TRAILA-GARBACEA CQIRINA-ALINA
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