ROMANIA
COMUNA COBADIN
JUDETUL CONS A

Sediul Primariei: Str. Primaverii, Nr. 2, Cod postal 907065
Email: primaria@primariacobadin.ro
Telefon/Fax: (0241) 855129

Atributiile postului - referent clasa a Iil-a, grad profesional superior, Compartiment Buget-

Finante

1. Efectueazd toate operatiunile mijloacelor bédnesti cu numerar si a documentelor prin casieria
institutiei, cu respectarea disciplinei financiare in vigoare ;

2. Intocmeste situatii si rapoarte de activitate legate de atributiile ce-i revin ;

3. Participa la inventarierea anuali a bunurilor materiale si valorilor banesti ce apartin comunei ;

4. Tntocmeste si comunici ingtiintari de platd, somatii in vederea stingerii creantelor bugetului local ;

5. Efectueaza incasarea debitelor din contractele de concesiune si inchiriere, precum si a altor taxe Si
impozite locale;

6. Desfdsoara activitati de corespondentd pentru documentele intocmite in  cadrul
Compartimentului Buget-Finante ;

7. Raspunde de intocmirea procesului-verbal si predarea la arhiva institutiei, a documentelor
intocmite de catre Compartimentul Buget-Finante ;

8. Tndepline§te si alte atributii stabilite prin legi, alte acte normative, hotarari ale consiliului local,

dispozitii ale primarului.




